ONPE

OFLCINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES

“Decenio de las Personas con Discapacidad en el Pen”
“Aflo de fa Inversidn para el Desarrollo Rural y la Seguridad Alimentaria”

RESOLUCION JEFATURAL N° 204-2013-JJONPE

Lima, g 4 0cT, 2013
VISTOS:

El Informe N° 000152-2013-OGPP/ONPE de la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto, asi como el Informe N° 000248-2013-OGAJ/ONPE de la
Oficina General de Asesoria Juridica; vy,

CONSIDERANDO:

Que, mediante Decreto Supremo N° 051-2013-PCM, publicado en el diario
oficial EI Peruano con fecha 15 de mayo de 2013, se convocé a Nuevas Elecciones
Municipales para la Municipalidad Metropolitana de Lima 2013, a realizarse el dia
domingo 24 de noviembre de 2013, con la finalidad de elegir a 22 autoridades
municipales del Concejo Municipal, para completar el periodo de gobierno municipal
2011-2014;

Que, de conformidad con los articulos 176° y 182° de la Constitucién Politica
del Pery, los organismos electorales tienen por finalidad asegurar que las votaciones
traduzcan la expresion auténtica, libre y espontdnea de los ciudadanos; y que los
escrutinios sean reflejo exacto y oportuno de la voluntad del elector expresada en las
urnas, por votacion directa; siendo competencia de la Oficina Nacional de Procesos
Electorales — ONPE, la organizacion de todos los procesos electorales, de referéndum
y otfros tipos de consulta popular;

Que, de conformidad con el articulo 37° de la Ley Organica de Elecciones, Ley
N° 26859, la ONPE tiene a su cargo la organizacion y ejecucion de los procesos
electorales y consultas populares, y ejerce sus atribuciones y funciones con sujecién a
la Constitucion Politica del Perti y a su Ley Organica; asimismo, segin el literal ¢) del
articulo 5° de la Ley Orgdnica de la ONPE, Ley N° 26487, es funcion de este
organismo electoral planificar, preparar y ejecutar todas las acciones necesarias para
el desarrollo de los procesos a su cargo;

Que, con Resolucion Jefatural N° 152-2013-J/ONPE se aprobé el “Plan
Operativo Electoral de las Nuevas Elecciones Municipales para la Municipalidad
Metropolitana de Lima 2013”;

Que, el Plan Operativo Electoral constituye un instrumento orientador para la
gestién de la organizacion y ejecucion del proceso electoral, cuya finalidad es alcanzar
los objetivos y metas trazadas, sirviendo como base para el sustento de los
requerimientos econdmicos y financieros;

Que, la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto, mediante el informe
de vistos, propone la actualizacién del citado Plan Operativo Electoral a fin de: Mejorar
su estructura (las mismas que guardan coherencia con las politicas institucionales),
actualizar las tareas de los 6rganos (tanto en estructura como en las fechas de
programacion), cambio en la Ficha Técnica, entre otros aspectos;
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Que, de acuerdo a lo expuesto, resulta necesario aprobar el citado documento,
a fin de establecer las actividades y responsabilidades de los organos de la Oficina
Nacional de Procesos Electorales para llevar a cabo el proceso electoral mencionado,
para fines de gestidén y evaluacién presupuestaria;

De conformidad con lo dispuesto en los literales ¢} y g) del articulo 5° de la Ley
Organica de la Oficina Nacional de Procesos Electorales, Ley N° 26487, asi como, en
los literales d) y cc) del articulo 9° del Reglamento de Organizacién y Funciones de [a
ONPE, aprobado y modificado por Resocluciones Jefaturales N° 030-2010-J/ONPE y
N°® 137-2010-J/ONPE, respectivamente;

Con el visado de la Secretaria General, de la Oficina General de Planeamiento
y Presupuesto y de la Oficina General de Asesoria Juridica;

SE RESUELVE:

Articulo Primero.- Aprobar la actualizacién del “Plan Operativo Electoral de las
Nuevas Elecciones Municipales para la Municipalidad Metropolitana de Lima 2013
cuyo texto en anexo forma parte integrante de la presente resolucion.

Articulo Segundo.- El cumplimiento del Plan Operativo Electoral mencionado
en el articulo anterior, sera responsabilidad de todos los érganos de la Oficina
Nacional de Procesos Electorales; quedando a cargo de la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto efectuar el seguimiento y evaluacion de su cumplimiento.

Articulo Tercero.- Dejar sin efecto la Resolucion Jefatural N° 152-2013-
JIONPE que aprueba el Plan Operativa Electoral de las Nuevas Elecciones
Municipales para la Municipalidad Metropolitana de Lima 2013.

Articulo Cuarto.- Publicar el contenido de la presente resolucion en el portal
institucional www.onpe.gob.pe dentro del plazo de tres (03) dias de su emision.

Registreseyo mehiquese.

Dr. MARIANO CUCHO ESRPINGZA
| Jofo
Offeina Nacional de Procesos Eleclorales
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INTRODUCCION

La Oficina Nacional de Procesos Electorales tiene a su cargo la planificacién, organizacién y
ejecucion de los procesos electorales y consultas populares, de conformidad con el articulo
37° de la Ley Organica de Elecciones, Ley N° 26859.

Por otro lado, producto de la realizacién de la Consulta Popular de Revocatoria del Mandato
de Autoridades de la Municipalidad Metropolitana de Lima 2013, el dia domingo 17 de marzo
de 2013, el Jurado Nacional de Elecciones proclamé la revocatoria de 22 regidores, que
representa mas de un tercio del concejo municipal, por lo que es necesario realizar Nuevas
Elecciones Municipales.

En ese sentido, el Presidente de la Republica convocé a Nuevas Elecciones Municipales

para elegir a los ciudadanos que reemplazaran a las autoridades revocadas para completar

el periodo de gobierno municipal 2011-2014, de acuerdo con o dispuesto en ef numeral 5)
i del articulo 118° de la Constitucién Politica del Perd. Las Nuevas Elecciones Municipales

para la Municipalidad Metropolitana de Lima 2013, se realizaran el dia 24 de noviembre,
P como lo estipula el Decreto Supremo N° 051-2013-PCM.

El presente documento establece la meta institucional y las estrategias que orientaran la
programacioén de las actividades que la Oficina Nacional de Procesos Electorales tiene
previsto ejecutar para el proceso electoral de las Nuevas Elecciones Municipales para la
Municipalidad Metropolitana de Lima 2013 — NEM Lima 2013.

Asimismo, este documento se enmarca dentro del primer objetivo estratégico general del
Plan Estratégico Sectorial Multianual 2013-2018: “Contribuir a la consolidacién de Ia
democracia e institucionalidad del pals, a través de la fiel y libre expresion de la voluntad
ciudadana’, el cual se vincula con la organizacion y ejecucién de los procesos electorales vy
de consulta popular y referendos.

inalmente, en este proceso electoral se aplicara el voto electrénico presencial en el distrito
e Santa Maria del Mar, adscrito a la ODPE Lima Sur - San Juan de Miraflores, empleando
v/ para ello las politicas de Estado y el objetivo estratégico especifico establecido en el PESEM
2013-2016: “Consolidar la votacion electronica en los procesos electorales’, asi como el
Lineamiento de Politica: “‘Resultados Transparentes y Oportunos de los Procesos
Electorales del Pals”,
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. INFORMACION GENERAL

eDomingo, 24 de noviembre de 2013

JODPE
ipo de Eleccion
Periodicidad *Variable

+11

*Nuevas Elecciones Municipales

~ Municipalidades «1 municipalidad provincial (43 distritos)
Ambito de la eleccion *Provincial
| +6,488,816 (Convencional)

Electores habiles* * *1,334  (VEP)*
¢5,490,150 (Total)

+30,015 (Convencional)
Mesas de sufragio™* 3 (VEP)*
*30,018 (Total)

*g11 (Convencional)
Locales de votacion®** ! (VEP)*
' *912 (Total)

(*) VEP en Santa Maria del Mar,
(**) Informacion oficial.
(**} Informacidn proyectada al 17.09.13.

= Constitucién Politica del Peru.

Ley N° 26487, L.ey Organica de la Oficina Nacional de Procesos Electorales.
Ley N° 26859, Ley Organica de Elecciones.

Ley N° 26300, Ley de los Derechos de Participacién y Control Ciudadanos, modificada
por la Ley N° 29313.

Ley N° 26864, Ley de Elecciones Municipales.

Ley N° 27734, que modifica diversos articulos de la Ley N° 26864, Ley de Elecciones
Municipales.

Ley N° 29973, Ley General de la Persona con Discapacidad.

Ley N° 27408, Ley que establece la atencién preferente a las mujeres embarazadas, las
niftas, nifios, los adultos mayores, en lugares de atenciéh al ptiblico.

» Ley N° 27764, Ley que permite la inscripcién de nuevos ciudadanos durante procesos
electorales.

» Ley N° 28480, Ley de reforma de los articulos 31° y 34° de la Constitucion Politica del
Perd, que otorga el derecho al voto a los miembros de las Fuerzas Armadas y Policiales.

» Ley N°® 28983, Ley de igualdad de oportunidades entre mujeres y hombres.

= | ey N°® 29478, Ley que establece facilidades para la emisién del voto de las personas con
discapacidad.
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* Decreto Legislativo N°® 1017, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Contrataciones
del Estado y sus modificatorias.

= Decreto Supremo N° 203-2013-EF, donde se autoriza la Transferencia de Partidas a
favor de la Oficina Nacional de Procesos Electorales en el Presupuesto del Sector
Publico para el Afio Fiscal 2013, para las NEM Lima 2013.

= Ley N° 28581, Ley que establece normas que regiran para las Elecciones Generales del
afio 20086.

» Decreto Supremo N° 052-2008-PCM, Reglamento de la ley de Firmas y Cerlificados
Digitales.

= Ley N° 29603, Ley que autoriza a la Oficina Nacional de Procesos Electorales (ONPE) a
emitir las Normas Reglamentarias para la implementacién gradual y progresiva del Voto
Electrénico.

» Resolucion Jefatural N° 211-2010-J/ONPE, Reglamento del Voto Electrénico.

» Decreto Supremo N° 066-2011-PCM, Plan de Desarrollo de la Sociedad de la infformacién
en el Pery - La Agenda Digital Peruana 2.0.

» Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, Politica Nacional de Modernizacién de la Gestion
Pablica.

* Decreto Supremo N° 081-2013-PCM, Politica Nacional Gobierno Electrénico 2013-2017.

» Resolucion Jefatural N° 185-2013-J/ONPE, que aprueba el Plan Estratégico Sectorial
Multianual para el periodo 2013 — 2016.

» Ley N° 290951, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afic Fiscal 2013.

» Decreto Supremo N° 051-2013-PCM, Convocatoria a las Nuevas Elecciones Municipales
para la Municipalidad Metropolitana de Lima el dia 24 de noviembre de 2013 para
completar el periodo de gobierno municipal 2011-2014.

» Resolucion Jefatural N° 151-2013-J/ONPE, que aprueba la conformacion de once (11)
Oficinas Descentralizadas de Procesos Electorales - ODPE para las NEM Lima 2013,

= Documentos del Sistema de Gestibn de la Calidad: Manual de Calidad, directivas,
procedimientos, instructivos y formatos vinculados a procesos electorales.

Se elegiran a 22 regidores de la Municipalidad Metropoiitana de Lima para que reemplacen
en el cargo a aquellos que fueron revocados en la CPR Lima del 17 de marzo de 2013.
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II. OBJETIVOS, META INSTITUCIONAL E INDICADORES

Objetivo Estratégico
Especifico

‘ Objetivo Estratégico
General

Objetivo Operativo
Institucional

Contribuir a la _
Organizar las Nuevas
Elecciones Municipales

consolidacién de la
democracia e
institucionalidad del
pais, a través de la fiel y
libre expresion de la

Organizar y gjecutar, con
eficiencia v eficacia, los
L] rocesos electoralesy | g
de consulta populary
referendos

para la Municipalidad.
Metropolitana de Lima
2013,

voluntad ciudadana.

Meta Institucional

Procesar los resultados electorales el mismo dia de la eleccion:

Indicador:
e Responsabls de
| Nombre dellndicador Meta Programada Reportar
Porcentaje de actas procesadas
! durante el dia de la jornada electoral 40% GSIE

_ N° Nombre del Indicador Meta Programada |Responsable de Reportar
. 2 Porceptaje de miembros de mesa 50% GIEE
capacitados
Porcentaje de electores capacitados para "
, 3 sufragar 25% GIEE
{
: 4 Entrega de cred’enclale§ a mlembros': 'de 80% GOECOR
v mesa hasta el dia antericr a [a eleccion.
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ll. ORGANIZACION DEL PROCESO ELECTORAL

l.a ONPE ejecutara las Nuevas Elecciones Municipales para la Municipalidad Metropolitana
de Lima 2013. Las tareas a llevarse a cabo se agrupan en el POE en procedimientos, estos
en procesos y, finalmente, los procesos se organizan en cuatro fases':

1.
2,
3.
4,
3

Fase preparatoria

Fase de gjecucion conjunta érganos - ODPE
Fase de ejecucion ODPE

Fase de ejecucién general

.1 METAS POR PROCESOS

La organizacién de un proceso electoral contempla el logro de hitos para su gjecucion
optima. Estos hitos se han recogido al nivel de procesos y se ha establecido metas para
su consecucion, éstas se detallan a continuacion:

PROCESO META
1.1 CONFORMACION DE ODPE 11 ODPE conformadas
1.2 CONFORMACION DE 30,015 Mesas de sufragio con voto convencional y 3 con
MESAS DE SUFRAGIO VEP asignadas a los locales de votacion

1.3 PRODUCC'GN DE MATERIAL il EIDOS de Material elecioral ensamblado ZpaqueEe de

instalacion, de sufragio, de escrutinio y de cocrdinador de

ELECTORAL v)
1.4 PRODUCCION DEL 4 materiales de capacitacién y simulacro ensamblados
MATERIAL DE CAPACITACION {acta padrdn, cédula, cartilla y carteles)
1.5 MATERTAT DE

10 talleres de capacitacién se inician contando con los

1. FASE PREPARATORIA

CAPACITACION PERSONAL mddulos de capacitacién respectivos
QDPE
ODPE, ADMINISTRADORES DE 11 ODPE con lefe, Administrafor y ECD designados
QDPE VECD
1.7 CAPACITACION 4 grupos ocupacionales capacitados (jefas,
CENTRALIZADA administradores, ECD y ACD}
A Resalucion gerencial de aprobacion del Plan de Accicn

1.8 GESTION DE LAS
i ODPE y Resclucién Jefatural de aprobacién del
. ACTIVIDADES DE ODPE presupuesto analitico

| 1.9 HABILITACION DE FONDOS

2 habilitaciones de fondos ejecutadas

PARA ODPE
1.10 ASISTENCIA TECNICA A 2 actividades de asistencia a OOPP (Eleccionas intarnas y
oOoPP Personeros)

1 Las tareas se han definido sobre [a base de los procedimientos del Sistema de Gestion de Calidad, principalmente. En el caso
de los procedimientos que aln son documentos de trabajo, se han revisado las Ultimas versiones y cada érgano ha validado las
tareas correspondientes. De otro lado, se han adaptado para este POE, procedimientos y procesos para aquellas tareas que los
drganos realizan y no estan contempladas en el SGC, con la validacién del érgano correspondiente.

Los titulos de nivel 3, corresponden a los procedimientos © a las etapas definidas en cada uno de dichos procadimientos, en el
caso de ser extensos.
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PROCESO

META

~ 2.1 SELECCION
COORDINADORES DE LOCAL DE
VOTACION PARA ODPE

Coordinadores de local de votacion contratados para los 912
locales de votacidn

2.2 CAPACITACION CENTRALIZADA

8 talleres de capacitacién para personal ODPE

2.3 SORTEO DE MIEMBROS DE

Lista definitiva de MM publicada

MESA
pn 2.4 DESPLIEGUE 912 locales de votacién con material de sufragic
2.5 SISTEMA DE COMPUTO
ELECTORAL 100% de resultados procesados
race 2.6 REPLIEGUE 11 ODPE reciben el 100% de actas electorales
L] 2.7 SEGURIDAD DEL PROCESO 912 locales de votacion cuentan con resguardo policial y

militar durante la jornada electoral.

2.8 COMUNICACION, IMAGEN Y
DIFUSION

Estrategia de difusién implementada

|_12.9 GESTION DE LA INFORMACION

DE OMISOS

Relacion de omisos al cargo de MM vy al sufragio identificados

|_|2.10 EDUCACION E INVESTIGACION

ELECTORAL

Sistematizacién del proceso electoral
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PROCESO

META

3.1 INSTALACION DE LAS ODPE Y

OFICINAS DISTRITALES

11 ODPE instaladas

3.2 SELECCION Y CONTRATACION DE

PERSONAL ODPE

100% de cargos ocupacionales cublertos

ra

3. FASE DE EJECUCION ODPE

3.3 GESTION ADMINISTRATIVA DE LA

3 Reportes de Administracion Presupuestaria

ODPE remitidos a la GOECOR
3.4 REGISTRO DE SOLICITUDES DE
INSCRIPCION DE LISTAS DE Lista consolidada de inscripcion de candidatos
CANDIDATO

3.5 ENTREGA DE CREDENCIALES A

MIEMBROS DE MESA

144 087 credenciales entregadas en total

3.6 CAPACITACION ACTORES

ELECTORALES

1622 204 electores capacitados y 90 054 MM
capacitados

(9

3.7 COMUNICACION, IMAGEN Y

DIFUSION

11 ODPE publican los carteles de candidatos y |a
relacién de locales de votacion y mesas de sufragio

3.8 JORNADA ELECTORAL

30 018 mesas de sufragio instaladas

3.9 CIERRE DE LA ODPE

11 conformidades por cierre de las ODPE

ra

4. FASE DE EJECUCION

GENERAL

PROCESO

META

4,1 SEGUIMIENTO, MONITOREO Y |

EVALUACION CENTRALIZADO

5 formatos de monitoreo mensual por cada érgano y
2 informes de inspecciones del SGC

’
LAS

v finanzas de las Organizaciones

ODPE

Informe consolidado de evaluacién de las ODPE

4,3 PRESUPUESTO, FINANZAS Y

LOGISTICA

Informe de ejecucidn presupuestaria

Politicas

Informes técnicos sobre la informacién financiera de
ingresos y gastos de campafia electoral NEM Lima
2013 publicados
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3.2 ESTRATEGIAS POR PROCESOS

Las estrategias a llevarse a cabo en este proceso electoral, para el logro de las metas se
presentan a continuacion:

- FASE PREPARATORIA

1.1 PROCESO: CONFORMACION DE ODPE

: 1. Conformar las ODPE considerando las facilidades de continuidad y proximidad territorial.

1.2 PROCESO: CONFORMACION DE MESAS DE SUFRAGIO

1. Habilitar el médulo de registro de personas con discapacidad al cierre del padrén electoral
y asegurar su adecuada difusion.

2. Incluir en la lista definitiva de mesas y locales de votacion, ia lista de personalidades por
local de votacién, asi como de las personas con discapacidad.

3. Optimizar la asignacion de mesas residenciales.

1.3 PROCESO: PRODUCCION DE MATERIAL ELECTORAL

1. Considerar en el acta padrén, ademas de las cinco (5) actas de escrutinio oficiales, tantas
actas como personeros presentes, hasta un maximo de cinco (5).

1.4 PROCESO: PRODUCCION DE MATERIAL DE CAPACITACION

Imprimir el acta padrén para capacitacidn en las lineas de impresion instaladas en la GSIE
y asegurar su disponibilidad al inicio de las actividades de capacitacion.

Contratar servicios de terceros para la impresion de carteles, cartillas - sobre de
hologramas y formatos genéricos utilizados como material de capacitacion.

Prever que el material de capacitacién se encuentre distribuido antes del inicio de la
capacitacion a los actores electorales.
1.5 PROCESO: MATERIAL DE CAPACITACION PARA PERSONAL ODPE

1 1. Tomar en cuenta las particularidades del proceso y los procedimientos del SGC para la
elaboracién de los médulos de capacitacion.

2. Asegurar el numero adecuado de anforas para fines de capacitacion, segun lo estipulado
por la GIEE.

: 3. Prever |la produccion del material de capacitacién al personal ODPE, de tal manera que el
material sea entregado al inicic de las actividades formativas.

1.6 PROCESO: SELECCION DE JEFE DE ODPE, ADMINISTRADOR DE ODPE Y ECD

1. Considerar, en el proceso de seleccion, la verificacién concurrente de la documentacién
de sustento presentada por los postulantes, lo cual podra ser hecho de manera aleatoria.

f . . 1 0
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1.7 PROCESO: CAPACITACION CENTRALIZADA

1.

Considerar el reforzamiento de las habilidades de direccion y gestion del personal, asi
como el manejo adecuado de procedimientos electorales.

1.8 PROCESO: GESTION DE LAS ACTIVIDADES ODPE

1.

4.

Orientar la gestién administrativa de cada una de las ODPE al logro de la meta
institucional.

Asegurar la provisién de indumentaria para el personal ODPE (chalecos, gorras y poios),
asi como de los materiales de identificacion e institucionales (mochilas, lapiceros, lapices,
entre otros), de preferencia, antes del inicio de la capacitacién a actores electorales.

Emitir las credenciales de identificacion del personal seleccionado de manera oportuna
para facilitar su acceso a las instalaciones de ONPE.

Fortalecer la organizacion y operatividad del Centro de Soporte.

1.9 PROCESO: HABILITACION DE FONDOS PARA ODPE

1.

Considerar en la formulacién del presupuesto analitico de la ODPE el logro de la meta
institucional. Para ello revisar los siguientes puntos:

a. El transporte para el traslado de actas, numero de unidades y tiempo de contratacion.

b. Numero suficiente de digitadores, de acuerclo-al analisis de traslado de actas de los
locales de votacién al centro de cédmputo, meta por ODPE.

¢. Contratar un Coordinador de mesa por cada cinco mesas de sufragio.

2. Asegurar la dotacién de recursos econdmicos a las ODPE de manera oportuna.

5.

o 218 \ FASE DE EJECUCION CONJUNTA ORGANOS - ODPE

2.1 PROCESO: SELECCION DE COORDINADORES DE LOCAL DE VOTACION
1.

Difundir la convocatoria a través de diversos medios, que incluya los centros de estudios
superiores.

2.2 PROCESO: CAPACITACION A PERSONAL ODPE — DESCENTRALIZADA

Capacitar al personal en el cumplimiento de los procedimientos electorales y de las tareas
asignadas segun el cargo.

Capacitar al personal en el manejo de la documentacién de la ODPE.
Ejercitar al personal en las actividades antes, durante y después de la jornada electoral.

Utilizar los contenidos del siguiente material en el primer taller: cartilla de miembros de
mesa, acta padrén, formatos genéricos y anforas.

Considerar la capacitacion de Coordinadores de Mesa en dos momentos.

2.3 PROCESO:; SORTEO DE MIEMBROS DE MESA

1.

2.

Efectuar la publicacion en la pagina web institucional de los resultados del sorteo,
después de realizado este.

Asegurar la adecuada difusién de la lista definitiva de miembros de mesa.

2.4 PROCESO: DESPLIEGUE

11
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1. Desplegar el material electoral desde los almacenes de GGE directamente a los locales
de votacion.

2.5 PROCESO: SISTEMA DE COMPUTO ELECTORAL

1. Contratar el Servicio de habilitacién, acondicionamiento y logistica informatica para el
acondicionamiento y habilitacién de los centros de cémputo, considerando las metas

o institucionales.

2.6 PROCESO: REPLIEGUE
Realizar el repliegue por entregas de las actas electorales.
GGE coordinara con GOECOR el itinerario para el repliegue del material electoral.

Obtener de los coordinadores de local el material electoral clasificado antes de ejecutar el
repliegue desde los locales de votacion,

4. Replegar el material electoral desde los locales de votacién a los almacenes de GGE.

2.7 PROCESO: SEGURIDAD DEL PROCESO

1. Coordinar el reforzamiento de la seguridad de los locales de votacion, solicitar una unidad
policial por unidad de transporte de material electoral.

2. Ejecutar, a través de las ODPE, el plan de seguridad para los locales de votacion y centro
de computo.

Habilitar el FONO ONPE 40 dias antes de la jornada electoral y mantener un numero
adecuado de personal para la atencién de consultas.

Priorizar la producciéon de material para su difusion a través de medios masivos,
destacando los datos de contacto institucionales para la atencién de consultas.

Realizar actividades informativas y de difusiébn del cronograma electoral con
representantes de medios de comunicacién, lideres de opinidén y publico en general.

Asegurar la buena imagen y el disefio Unico de los materiales de identificacion de las
ODPE y de sefializacion de los locales de votacion.

2.9 PROCESOQ: GESTION DE LA INFORMACION DE OMISOS

1. Procurar contar con la base de datos consolidada de omisos en el mas breve plazo con
posterioridad a la jornada electoral.

2.10 PROCESO: EDUCACION E INVESTIGACION ELECTORAL

1. Dar énfasis a los temas de democracia y los mecanismos para ejerceria.

FASE DE EJECUCION ODPE "

3.1 PROCESO: INSTALACION DE LAS ODPE Y OFICINAS DISTRITALES

1. Realizar la busqueda de locales para la sede de la ODPE, a cargo de la GOECOR, antes
del desplazamiento de los Jefes de ODPE y tomar en cuenta el plazo de contratacion.

2. Priorizar la ubicacion de las sedes ODPE en zonas que permitan el flujo continuo en la
recepcion de las actas electorales en el centro de computo.

12
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Contratar los locales sede de las ODPE de manera centralizada, actividad a cargo de
OGA.

Instalar una red de datos administrativa, independiente de la red de computo electoral.

Asegurar la plena operatividad de las oficinas distritales para el inicio de la capacitacion
a actores electorales.

3.2 PROCESO: SELECCION Y CONTRATACION DE PERSONAL - DESCENTRALIZADA

1.

Propiciar, a través de la capacitacion, que el personal se identifique con la ODPE y su
interaccion con los diferentes actores electorales.

Asegurar la identificacion del personal ODPE desde el primer dia de ingreso a través de
la distribucién de credenciales de identificacién institucional.

De preferencia, incluir dentro del periodo de contratacién los dias de capacitacion.
Facilitar el uso de la Web para el registro de postulantes a Coordinadores de Mesa.

Los contratos del personal ODPE deben de concluir al cierre de la ODPE, como fecha
limite.

.3 PROCESO: GESTION ADMINISTRATIVA DE LAS ODPE

Brindar soporte y asesoria a las ODPE en la elaboracion de los documentos de gestion,
escala de viaticos, rendiciones del personal y Reporte de Administracion Presupuestaria.

3.5 PROCESO: ENTREGA DE CREDENCIALES A MIEMBROS DE MESA

Considerar la entrega de credenciales a nivel de ODPE y oficinas distritales.

3.6 PROCESO: CAPACITACION A ACTORES ELECTORALES

Iniciar la capacitacion a actores electorales 40 dias previos a la jornada electoral.
Publicar los materiales de capacitacién a miembros de mesa en la Web institucional.
Incluir en las sesiones de capacitacién aspectos vinculados con la atencién preferente.

Fortalecer la capacitacidn a personeros.

3.8 PROCESO:; JORNADA ELECTORAL

1.

Considerar para la organizacién y acondicionamientc de las mesas de sufragio la
existencia de electores con discapacidad, adultos mayores y la infraestructura del local
de votacion.

Destinar y sefializar, en cada local de votacién, un espacio para la ubicacion transitoria
de mesas para el sufragio de ciudadanos que se encuentren comprendidos en el régimen
de atencion preferente.

Asistir a los miembros de mesa durante el escrutinio.

Centralizar la adquisicidon de refrigerios para miembros de mesa.

FASE DE EJECUCION GENERAL | B

4.2 PROCESO: SEGUIMIENTC, MONITOREO Y EVALUACION CENTRALIZADOS

1.

Articular el seguimiento y monitoreo de las actividades electorales con la ejecucion del
gasto requerido para su realizacién.

13
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2. Realizar inspecciones a nivel de Sede Central y las ODPE para el aseguramiento de la
calidad en las actividades a cargo de la institucién,

4.4 PROCESO: PRESUPUESTO, FINANZAS Y LOGISTICA

' 1. Capacitar al personal de contrataciones sobre los plazos del proceso electoral.

\ 2. Organizar la atencion de pedidos de compra y contratacién por procesos operativos.

‘. 3. Reportar semanalmente la atencién de requerimientos de bienes y servicios solicitados
por los 6érganos.
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PRESUPUESTO Y METAS FiSICAS

2.6
OBLIGACIONES SERVICIOS GENERAL

SOCIALES NO

FINANCIERQS

79 N 32,400 30,100 62,500
78 5G 45,900 148,435 194,335
77 0GC! 18,480 20,040 2,220 40,740
84 PP 6,600 31,300 37,900
73 OGA 31,680 79,812 111,492
82 OGPP 49,950 343,006 27,000 419,956
72 OGA 86,770 2,360,304 141,200 2,588,274
76 0GC 36,960 18,316,592 50,400 18,403,952
83 GGE 32,400 7,099,087 39,310 7,170,797
74 GIEE 56,760 1,530,448 1,587,208
85 GSFP 20,000 30,942 50,942
75 GSIE 52,650 15,832,167 | 1,052,553 | 16,937,370
81 GOECOR 52,650 5,647,064 5,699,714
80 ODPE 27,757,681 27,757,681
Total general 523,200 79,226,978 1,312,683 81,062,861

Las tareas dei Plan Operativo Electoral que resultan en productos son las que cuentan con

ORGANO

METAS
FISICAS

jun-13

jul-i3

ago-13

PROGRAMACION
sep-13

oct-13

nov-13

dic-13

Total

79 | N 9 1 0 2 2 2 1 1 9
78 SG 5 0 0 1 1 1 1 1 5
77 OGCI 3 0 0 0 0 1 1 1 3
84 PP 4 0 0 0 1 1 1 1 4
73 OGAJ 5 0 0 0 1 1 1 2 5
82 | OGPP 11 0 0 2 1 6 1 1 11
72 OGA 23 0 2 3 6 4 4 4 23
76 0GC 17 0 0 2 3 4 5 3 17
83 GGE 26 0 0 1 6 9 6 4 26
74 GIEE 30 0 0 4 12 6 3 5 30
85 GSFP 6 0 0 1 1 1 1 2 6
75 GSIE 28 0 0 1 5 8 6 8 28
81 | GOECOR| 20 1 0 1 10 1 2 5 20
ODPE 0 0 0 3 11 18 9
2 2 :

metas fisicas a3|gnadas elemento prlmordlal para Ia programacion presupuestarla El
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V. VOTO ELECTRONICO PRESENCIAL

. Se realizara el voto electrénico presencial en el distrito de Santa Maria del Mar, provincia de
Lima, departamento de Lima, en tres mesas de sufragio, para atender alrededor de 1,334
electores. Las acciones requeridas para esta implementacion se encuentran como parte del
“o desarrollo de las tareas electorales mostradas en el presente plan.

C VI. MONITOREO Y EVALUACION DEL PROCESO

El seguimiento y monitoreo de las actividades electorales esta a cargo de la OGPP, para ello
L solicita informacion a los organos semanalmente, la registra y emite los reportes
( correspondientes. Esto con el objeto de proveer informacién para una gestion éptima, asi
como facilitar a los érganos la elaboracién del formato de monitoreo mensual.

De los reportes generados en el seguimiento de las tareas electorales, destaca el Reporte
i Ejecutivo, el cual detalla el avance semanal del proceso electoral, y brinda informacién para
la toma de decisiones en las sesiones del Comité de Gerencia de Procesos Electorales.

HAEN cuanto a la evaluaciéon, la OGPP se encarga de enviar a cada drgano el informe de
=évaluacion del proceso para ser validado y complementado en lo relativo al Balance General,
¢s decir, logros, dificultades y oportunidades de mejora. Este informe se elabora con la

Los informes de las ODPE son consolidados por parte de la GOECOR.
n resumen, cada uno de los érganos remite a la OGPP informacidén semanal, respecto del

vance de las tareas electorales y recibe, para ser validados o complementados, el formato
e monitoreo mensual y el informe de evaluacion.
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1. Conformacién de las ODPE?

ODPE | Nombre de ODPE Sede Distrito ELECT? MESAS* | LOCALES?
01 | ODPE LIMA CENTRO JESUS MARIA LIMA 304,509 1,127 41
01 | ODPE LIMA CENTRO JESUS MARIA BRERIA 99,956 370 20
01 | ODPE LIMA CENTRO JESUS MARIA JESUS MARIA 105,272 430 20
09 | ODPE LIMA ESTE-SAN JUAN DE LURIGANCHO | SAN JUAN DE LURIGANCHO | EL AGUSTING 144,552 660 24
02 | ODPE LIMA ESTE-SAN JUAN DE LURIGANCHO | SAN JUAN DE LURIGANCHO { SANJUAN DE LURIGANCHO 650,163 3,333 81
08 | ODPE LIMA ESTE-SANTA ANITA SANTA ANITA ATE 364,461 1,395 58
08 | ODPE LIMA ESTE-SANTA ANITA SANTA ANITA CHACLACAYO 37,398 160 7
08 | ODPE LIMA ESTE-SANTA ANITA SANTA ANITA LURIGANCHO 108,262 522 19
08 | ODPE LIMA ESTE-SANTA ANITA SANTA ANITA CIENEGUILLA 15,750 80 2
08 | ODPE LIMA ESTE-SANTA ANITA SANTA ANITA SANTA ANITA 166,272 842 17
02 | ODPE LIMA NORTE-COMAS COMAS COMAS 383,234 1,908 53
02 | ODPE LIMA NORTE-COMAS COMAS RIMAC 164,295 598 16
04 | ODPE LIMA NORTE-INDEPENDENCIA INDEPENDENCIA SAN MARTIN DE PORRES 453,831 2,128 73
04 { ODPE LIMA NORTE-INDEPENCENCIA IMDEPENDENCIA, INDEPENDERMUCIA 158,027 765 16
03 | ODPE LIMA NORTE-LOS OLIVOS LOS OLIVOS ANCON 26,467 133 4
03 | ODPE LIMA NORTE-LOS OLIVOS LOS OLWOS CARABAYLLO 155,866 788 27
03 | ODPE LIMA NORTE-LCS OLIVOS LOS OUVOS PUENTE PIEDRA 174,878 888 27
03 | ODPE LIMA NORTE-LOS OLIVOS LOS OLIVOS SANTA ROSA 9,574 50 3
03 | ODPE LIMA NORTE-LOS OLIVOS LOS OLIVOS LOS OLIVOS 264,731 1,378 36
05 ODPE LIMA QESTE -PUEBLO LIBRE PUEBLQ LIBRE LINCE 81,083 300 11
05 | ODPE LIMA OESTE -PUEBLO LIBRE PUEBLO LIBRE MAGDALENA DEL MAR 61,198 235 11
05 ODPE LIMA OESTE -PUEBLO LIBRE PUEBLO LIBRE PUEBLO LIBRE 93,877 356 13
05 | ODPE L/MA OESTE -PUEBLO LIBRE PUEBLO LIBRE SANISIDRO 73,550 280 8
05 | ODPE LIMA OESTE -PUEBLC LIBRE PUEBLO LIBRE SAN MIGUEL 125,269 555 19
07 | ODPE LIMA OESTE-SANTIAGO DE SURCO SANTIAGO DE SURCO CHORRILLOS 218,189 1,081 25
07 | ODPE LIMA DESTE-SANTIAGO DE SURCO SANTIAGO DE SURCO LA MOLINA 143,754 732 13
07 | ODPE LIMA OESTE-SANTIAGO DE SURCO SANTIAGO DE SURCO BARRANCO 44,923 167 8
07 | ODPE LIMA OESTE-SANTIAGO DE SURCO SANTIAGO DE SURCO SANTIAGO DE SURCO 286,842 1,435 35
06 | ODPE LIMA OESTE-SURQUILLO SURQUILLD LA VICTORIA 200,285 763 38
06 | ODPE LIMA OESTE-SURQUILLO SURQUILLO MIRAFLORES 126,751 514 23
06 | ODPE LIMA QESTE-SURQUILLD SURQUILLO SURQUILLO 90,659 365 19
06 | ODPE LIMA OESTE-SURQUILLO SURQUILLO SAN LUIS 57,153 221 10
06 | ODPE UMA OESTE-SURQUILLO SURQUILLO SAN BORJA 118,593 520 14
10 | ODPE LIMA SUR-SAN JUAN DE MIRAFLORES SAN JUAN DE MIRAFLORES | LURIN 47,934 240 4]
10 | ODPE LIMA SUR-SAN JUAN DE MIRAFLORES S5AN JUAN DE MIRAFLORES | PACHACAMALC 49,928 216 7
10 | ODPE LIMA SUR-SAN JUAN DE MIRAFLORES SANJUAN DE MIRAFLEORES | PUCUSANA 7,803 38 2
10 | ODPE LIiMA SUR-SAN JUAN DE MIRAFLORES SAN JUAN DE MIRAFLORES | PUNTA HERMOSA, 5,125 20 1
10 | ODPE LIMA SUR-SAN JUAN DE MIRAFLORES SANJUAN DE MIRAFLORES | PUNTA NEGRA 4,980 24 1
10 | ODPE LIMA SUR-SAN JUAN DE MIRAFLORES SANJUAN DE MIRAFLORES | SAN BARTOLOD 4,773 22 1
10 | ODPE LIMA SUR-SAN JUAN DE MIRAFLORES SAN JUAN DE MIRAFLORES | SANTA MARIA DEL MAR* 1,334 3 1
10 | ODPE LIMA SUR-5AM JUAN DE MIRAFLORES SAN JUAN DE MIRAFLORES | SAN JUAN DE MIRAFLORES 298,963 1,503 36
11 | ODPE LIMA SUR-VILLA MARIA DEL TRIUNFO VILLA MARIA DELTRIUNFQ | VILLA MARIA DEL TRIUNFO 278,569 1,413 37
11 | ODPE LIMA SUR-VILLA MARIA DEL TRIUNFO VILLA MARIA DELTRIUNFO | VILLA EL SALVADOR 281,117 1,460 28

TOTAL 6,490,150 | 30,018 912

(*) Circunscripcidn donde la modalidad de votacion sera el voto electronico presencial.

(1) Informacién oficial.
(2) Informacidn proyectada.

2 RJ 151-2013-J/ONPE
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2. Indicadores del proceso electoral

| - JUSTIFIGACION DEL o - . |UNDADDE  META . RESPONSABLE
N° NOMBRE DEL INDICADOR 5 FORMA DE CALGULO i . ; DE
INDICADOR MEDIDA PROGRAMADA; REPORTAR
Porcentaje de actas g:':;’:; elgg é::;;asje N° de Actas procesadas el dia
1| procesadas durante el durante eT dia de Ia de |a eleccién Porcentaje 40% GSIE
v o
dia de la jornada electoral jomada electoral N° tofal de actas
Conocer el porcentaje o .
2| Poveridedememros | Somembresdonesa | Cpmiens i | L | e
de mesa capacitados dlap anterior al dia de Total de MM (titulares y ! °
. suplentes)
la eleccion.
Conocer el porcentaje
Porcentaje de electores de electores N* de electores capacitados
3| capacitados para capacitados en el pata sufragar x 100 Porcentaje 25% GIEE
sufragar gjercicio del derecho Ne total de slectores
al sufragio.
Total de credenciales
Enirega de cedendiales | promover entregadas hasta el dia
4 hasta &l dfa anterior a Ia participacion de los anterior a la eleccion x 100 | Porcentaje 80% GOECOR
elecgion miembros de mesa. Total de MM (titwares y
' ) suplentes)
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ONP Plan Operativo Electoral

GHCHIA NACKONAL DB PROCEE03 BIKCTORNLES Nuevas Elecclones Municlpales para fa Municipalidad Metropolitana de Lima 2013

5.3. Reporte General de tareas

MEDIC DE
CVERIFIGACION

ORGANO

114 Gonformacion de ODPE

1.7.1.1 | Elaborar la conformacion definitiva de ODPE ' Informe OGPP [ 10/07/2015 [ 07/08/2013
ONFDRMACION D AS D RAGIO
1.2.1 Mesas do sufraglo y electores con aslgnacion prellminar de locales . ]
1.2.1.1 Enviar criterios de conformacion de mesas Memorando OGPP (3/09/2013 | 03/09/2013
Validar y enviar 1a lista de electores de centros poblados para la
1.214.2 conformacién de mesas Reporte OGPP 27/07/2013 | 26/08/2013
1.2.1.3 Recibir e padron electoral Documento GSIE 05/09/2013 | 06/09/2013
1.2.1.4 Revisar el padrén electoral Reporte GSIE 06/09/2013 | 08/09/2013
1.21.5 Proponer la conformacion de mesas Reporte GSIE 12/09/2013 | 16/09/2013
1.2.1.6 Validar la propuesta de conformac|én dg mesas Reporte 0OGPP 16/09/2013 | 17/09/2013
Emitir el reporte de mesas de sufragio y electores con asignacion
preliminar de locales Memorando OGPP 18/09/2013 | 18/09/2013
Locales de votacién y mesas de sufraglo aslgnadas ] ] 1
Remitir lista de locales para verificacién por las ODPE Memorando OGPP 20/09/2013 | 20/09/2013
Verificar locales de votacion, medios y rutas y validar la asignacién de
mesas de sufragio por local de vetacién Reporte ODPE 20/08/2013 | 01/10/2013
Enviar la informacion de los locales de votacién verificados a la GOECOR | Reporte ODPE 21/09/2013 | 02/10/2013
Preparar la informacién de los locales de volacién verificados para OGPP | Reporte GOECCR 21/08/2013 | 03/10/2013
Enviar la informacién de los iocales de votacién verificados a la OGPP Memorando GOECCR | 04/10/2013 | 04110/2013
Procesar informacion de la verificacién de locales de votacion Reporie QOGPP 29/08/2013 | 09/10/2013
En(\;!grp?jla ODPE ia informacion de 10s locales de votacion validados por Reporte GOEGOR 091012013 | 09102013
Asignar mesas de sufragio a LV (Distribuir mesas de sufragio a LV} Reporte ODPE 14/10/2013 | 23/10/2013
Enviar a la GOECOR la informacién de los locales de volacion validados | Reporte ODPE 14/10/2013 | 23/10/2013
Enviar a la OGPP los resultados de la validacion de los LV por las ODPE | Reporte GOECCR 23/10/2013 | 2410/2013
Procesar informacion de la validacién de asignaciones de mesas de
sufragio a locales de votacion Reporte OGPP 23/10/2013 | 25M0/2013
sl:::;g:]ri%r lista final de locales de votacién y asignacién de mesas de Reporte GSIE 25/10/2013 | 26/10/2013
Emitlr reporte de locales de votacion y mesas de sufragio asignadas Memorando QGPP 258/10/2013 | 28/10/2013
Lista de cludadanos gon discapacidad y personalidades R o
Solicitar la habilltacién del médulo de registro de ciudadanos con
discapacidad Memorando OGFPP 05/07/2013 | 05/07/2013
Sistematizar y emitir la lista de ciudadanos con discapacidad para la
Lblcacian de mesas en los LY Memorando OGPP 16/10/2013 | 30/10/2013
glts;tggatlzar la lista de personalidad para el proceso electoral y enviarla a Memorando 0GC a7r0/2013 | 21/10/2013
| Emitir |a lista de personalidades para la ubicacion de mesas en los LV Memorando | OGPP 30/10/2013 | 30/10/2013
PROD ON D ATERIA CRA
Catalogo de materlales e .
Conformacién de comité de materiales Resolucion JN _ 126/06/2013 | 26/06/2013
Elaborar y enviar propuesta de catalogo de material a los érganos gue
participan en el proceso electoral Memaorando GGE 24/06/2013 | 04/07/2013
Reunion Intergerencial con los érganos que participan en el proceso
electoral para incorporar las sugerencias Reporte GGE 04/07/2013 | 17/07/2013
Remitir 2 la JN el Catélogo de Materiales Electorales para su aprobacién | Informe GGE 25/07/2013 | 25/07/2013
Aprobar el catalogo de materiales Resolucién JN 06/08/2013 | D6/08/2013

Actividades previas al Sorteo de ubleaclén de organizaclones
__politicas en la ¢cddulade sufragio . — e
ﬁg:ii?igrs%i?tﬁ:g::?:sd:nlaelﬁa?oiif remita fa lista de las Organizaciones | emarando GGE 24/07/2073 | 24/07/2013
Recibir oficio del JNE y remitir a la GGE con la lista de Organizaciones
Paliticas habilitadas para el praceso

Realizar el control de calidad de la lista proporclonada, verifica la
1.3.2.3 pertinencia de inclulr los tres blogues (Partidos Pollticos, Movimientos y Reporte GGE 08/08/2013 | 0B/DB/2013
Organizaciones Politicas Locales)

Aprobar las Instrucciones para el sorteo de ubicacién de candidaturas en

Memorando 5G 05/08/2013 | 06/08/2013

1324 la cédula de sufagio Resolucién JN 26/08/2013 | 26/08/2013
Recibir oficio del JNE y remitir a la GOECOR y a GGE con la lista de
13.25 Organizaciones Politicas inscritas para el proceso Memorando 56 08/06/2013 | 27/09/20113
Realizar el control de calidad y validar los nombres oficlales de las OOPP
1328 comparandolas con el asiento de inscripcion Reporte GGE 03/10/2013 | 04/10/2013
1.3.2.7 Validar la lista de OOPP y enviar a la QGG Memorando GGE 07/10/2013 | 08/10/2013
1.3.3 Sorteo de ublcacion de organizaciones en la cédula de sufragio B ]
1.3.31 Realizar actividades y coordinaciones preparatorias para el acto plblico Reporte QGC 02/10/2013 | 08/10/2013
1.3.3.2 I:l:af?:;iaor Sorteo de ubicacion de organizaciones politicas en la cédula de Acta OGC-GGE 09/0/2013  09/M10/2013
1,3.4 - Gédula de sufraglo e e . . .
1.3.4.1 Proponer el disefio de cédula para tachas Informe GGE 21/08/2013 | 21/08/2013
1.3.4.2 Aprobar disefio de cédula para tachas ) Resolucion JN 26/08/2013 | 26/08/2013
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TAREA

MEDIO DE

VERIFICAGION

ORGANO

INICIO

| 27:08/2013

1,343 Publicar el disefio de cédula para tachas Repoite oGC 27/08/2013
1.3.4.4 Presentar disefio de cédula y procedimientos para sorteo de QOPP Informe GGE-QOGC 28/08/2013 | 28/08/2013
1.3.4.5 Atender solicltudes de modificacién del disefio de cédula Reporte GGE 03/09/2013 | 05/09/2013
1.3.4.6 Propaner disefio definitivo de cédula Informe GGE 05/09/2013 | 05/09/2013
1.34.7 Aprobar modelo definitivo de cédula Resolucién JN 11/09/2013 | 11/09/2013
1.3.4.8 Publicar disefio definitivo de cédula Reporte 0OGC 12/09/2013 | 12/09/2013
1.3.4.9 X:ql;lt?g:; ;)e;o[l(l).t:l?gEsyd;elln‘]shc;gpclon de candidatos y OOPP, resoluciones Informe GGE 2710812013 | 17/110/2013
1.3.6 Acta padrén . ) ) L
1.3.5.1 Remitir el disefio del acta padron a GSIE Reporte GGE 12/08/2013 | 12/08/2013
1.3.6.2 Elaborar ef disefio del acta padréh Reporte GSIE 01/10/2013 | 09/10/2013
1.3.5.3 Reclbir y adecuar las bases de datos oficiales Documento GSIE 156/10/2013 | 21/10/2013
1.3.5.4 Imprimir ¥ enviar modelo de Acta Padron a GGE Reporte GSIE 21/10/2013 | 23/10/2013
1.3.6.6 Aprobar el modelo de Acta padrén Reporte GGE 24/10/2013 | 24/10/2013
1.3.5.6 Imprimir el acta padron Reporte GSIE 25/10/2013 | 02/11/2013
1.3.6.7 Efectuar control de calidad de la impresién del acta padrén Reporte GGE 25/10/2013 | 04/11/2013
1.3.5.8 QOrdenar el material para despacho Reporte GGE 28/10/2018 | 05/11/2013
1.3.5.9 Trasladar &f acta padrén desde el lugar de [a impresién al local de la GGE | Reporte GGE 28/10/2013 | 05/11/2013
138 Cédulas de sufraglo ¥ reserva
1.3.6.1 Disefiar cédula de sufragio para impreslon Reporte GGE 14/10/2013 | 14/10/2013
1.3.6.2 Coordinar con proveedor contratado la impresion Reporte GGE 16/10/2013 [ 18/10/2013
1.3.6.3 Realizar prueba de color & inicio de [a impresion de cédula de sufragio Acta GGE 18/10/2013 | 18/10/2013
1.3.6.4 zesilli_izr control de calidad de la impresion de las cédulas de sufragio y Reporte GGE 211C/2012 | 04/11/2013
1.3.7 Hologramas de sufraglo y cartllias sobre ]
1.8.7.1 Err:;egzrmc:ﬁfer;?éie la cartilla sobre y Reporte de Mesas de Sufragio al Acta GGE 1410/2013 | 17/10/2013
1.3.7.2 Aprobar el disefic final entregado por el proveedor Acta GGE 15/10/2013 | 18/10/2013
1.3.7.3 Recibir las cartilla sobre de hologramas impresas del proveador gl;:iasidé?'l GGE 19/10/2013 | 25/10/2013
1.3.74 Realizar el control de calidad de las cartillas sobre Reporte GGE 23/10/2018 | 26/10/2013
137.5 Compaginar holegramas de sufragio en sus respectivas cartillas sobre Repoerte GGE 28/10/2013 | 09/11/2013
1378 Ordenar las cartillas sobre por Local de Votacién y ODPE Reporte GGE 02/11/2013 | 10/11/2013
1.3.8 Carteles de candidatos . .
1.3.81 Disefiar los carteles de candidatos para impresion Reporte GGE 14/10/2013 1+ 14/10/2013
1.3.8.2 Coordinar con proveedor contratado la impresion Reporte GGE 16/10/2013 [ 18/10/2013
1.3.8.3 Aprobar muestras impresas entregadas por el proveedor Acta GGE 17/10/2013 | 17/10/2013
1.3.8.4 Impresién de los Carteles de candidatos Acta GGE 21/10/2013 | 3171042013
1.3.8.5 Supervisar la impresion de los carteles de candidatos Reporte GGE 24/10/2013 | 31/10/2013
1.3.86 'I;{aelf:‘llzﬁfrr:gin;rol de calidad de la Impresién de los carteles de candidatos Reporte GGE 21/10/2013 | 3171052013
1.3.9 Formatos gendricos
1.3.0.1 Disefiar los formatos para Impresion Reporte GGE 02/09/2013 | 08/09/2013
1.3.9.2 Aprobar muestras impresas entregadas por la Imprenta ONPE Reporie GGE 13/08/2013 | 16/09/2013
1.3.9.3 Realizar control de calidad de la impresion Reporie GGE 17/09/2013 | 05/10/2013
1.3.9.4 Supervisar la impresion de los formatos genéricos para sufragio. Reporte GGE 17/09/2013 | 05/10/2013
1.310  Ensambiaje final para sufraglo y reserva ]
12101 Eaeglgzzrggﬁ)aymggj: r\?ae paguetes de utiles, de instalacién y de escrutinio Reporte GGE 24/10/2013 | 1511172013
1.3.10.2 [ Armar las anforas y rotular las cajas Reporte GGE 04/11/2013 | 15/11/2013
1.3.10.3 | Empaquetar implementos electorales Reporte GGE 04/11/2013 | 15/11/2013
1.3.10.4 | Realizar ensamblaje final para sufragio ¥ reserva Raportg GGE 05/11/2013 | 16/11/2013
1.3.11 Conttol de datos y guiag . . - .
1.3.11.1 [ Disefiar y crear |la Base de Datos del proceso electoral Base de Datos GGE 08/08/2013 | 09/08/2013
1.3.11.2 [ Disefiar rétulos y gufas de despacho para material electoral Reporte GGE 08/08/2013 | 15/08/2013
1.3.11.3 [ Actualizar el sistema de rétulos y guias para el proceso electoral Reporte GGE 09/08/2013 | 30/08/2013
13.11.4 Eéas‘;‘;fgo'?;’rgng';gaﬁtgg‘zﬁr la calidad de reportes, rotulos y gufasde | gy GGE 06/09/2013 | 18/00/2013
13116 Eéask;%r:t:;)l?:rr;ngli:nyuf:c;gdar la calidad de reportes, rotulos y gulas de Reporte GGE 18/09/2013 | 05A 072013
Elaborar, imprimir ¥ controlar la calidad de reportes, rétulos y guias de
13116 | jesoacho p;ra o s"ufragio ¥ resorva P ¥g Reporta GGE 15/10/2013 | 161 1/2013
1.3.11.7 [ Imptimir reportes y formatos para despliegue Reporte GGE 18M1/2013 | 22/11/2013
1.3.11.8 [ Imprimir repqrtes y formatos para repliegue Repotrte GGE 20/11/2013 | 23/11/2013
1.3.11.9 | Producir recibos de custodia y reportes Reporte GGE 24M11/2013 | 26M1/2013
1.3.11.10 [ Preparar el sistema para la recepcidn electrénica Reporte GGE 20/11/2013 | 06/12/2013
1.3.11.11 [ Preparar el sistema para la descripcién documental Reporte GGE 28/11/2013 | 16/12/2013
1.3.11.12 | Dar soporte y monitorear el sistema de recepcion electronica Reporte GGE 09/12/2013 | 17/12/2013
1.3.11.13 | Dar soporte del sistema de descripcidn documental Reparie GGE 18/12/2013 | 2712/2013
1312  Almacén y despacho L
1.3.12,1 | Efectuar el inventario de materiales Reporte GGE 09/08/20135 | 15/08/2013
1.3.12.2 | Clasificar y recuperar material electoral Reporte GGE 31/07/2013 | 08/08/2013
1.3.12.3 | Recibir y controlar la calidad de material de proveedores Reporte GGE 09/09/2013 | 23/11/2013
1.3.12.4 | Atencion de materiales para el proceso Reporte GGE 01/08/2013 | 23/11/2013
1.3.12.5 | Recibir, ordenar y despachar a las ODPE Reporte GGE 09/09/2013 | 23/11/2013
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By proces
DIO D
nNR £ Oy A . =, £
PROD ON D A AL D AP A Yelle
141 Acta padrén de capacltacién .
1.4.1.1 Adaptar contenidos del acta padron de capacitacion Reporte GIEE 12/08/2013 | 09/09/2013
1412 .m);?gsaigﬁl disefio del acta padrén de capacitacién y enviar a GSIE para Informe GIEE 10/08/2013 | 11/09/2013
1.4.1.3 Imprimir muestra del acta padron de capacitacién y enviar a GIEE Documento GSIE 1170872013 | 12/09/2013
1.4.1.4 Qrérg?gr la muestra de impresién del acta padrén de capacitacion y enviar Acta GIEE 12/08/2013 | 13/06/2013
1.4.1.5 Imprimir acta padrén de capacitacion Reporte GSIE 13/08/2013 | 25/09/2013
1.4.2 Cédula de capacitacion ) o
1.4.2.1 Adaptar contenidos vy disefio grafico de cédula de capacitacion Reporte GIEE 08/09/2013 | 09/09/2013
1.4.2.9 m;?é);ggl disefio de cédula de capacitacion y enviar a GGE para Informe GIEE 10/00/2013 | 11/08/2013
1423 gtl)glrzdinar la impresién de fa muestra de cédula de capacitacién y enviar a Documento GGE 12/00/2013 | 12/00/2013
1424 .g;ggbar la muestra de impresion de la cédula de capacitacién y enviar a Acta GIEE 12/00/2012 | 12/08/2013
1.4.25 Imprimir cédula de capacitacion con serviclo externo Reporte GGE 13/09/2018 | 22/09/2013
14,26 Imprimir cédula de capacitacion, enmicadas con setvicio interno Reporte GGE 23/09/2013 | 30/09/2013
Cartliias de capacitacién a miembros de [as FFAA y a mlembros de
14.3 mnesa
1.4.3.1 E;?g::{é?ggla de capacitacién para miembros de las FFAA y PNP v Memarando sG 26/07/2013 | 08/0B/2013
Adaptar contenidos, correccién de estilo y disefiar cartillas y afiches para
14.3.2 actores electorales Reporte GIEE 12/08/2013 | 10/00/2013
14.3.3 gpé‘gbar ¢l disefio de las cartillas y afiches de capacitacion, y enviarlas a Informe GIEE 11/09/2013 | 12/09/2013
1.4.3.4 Imptimir muestra de cartillas y afiches de capacitacién y enviarlas a GIEE | Documento GGE 460972013 | 160672013
14.3.5 Aprobar la muestra de impresién de las cartilias y afiches de capacitacién. | Acta GIEE 16/09/2013 | 17/08/2013
1436 Imprimir cartillas de capacitacion de Miembros de Mesa Reporte GGE 18/09/2013 | 01/10/2013
1.44 Carteles dé candidatos .
1.4.4,1 Adaptar contenidos v disefio grafico de los carteles de candidatos Reporte GIEE 08/09/2013 | 09/09/2013
1.4.4.2 m};?g;gﬁl disefie de los carteles de candidatos, y enviar a GGE para Informe GIEE 10/08/2013 | 11/09/2013
1.4.4.3 Imprimir muestra de carteles enviar a GIEE Documento GGE 12/09/2013 | 13/09/2013
1.4.4.4 g%rgbar Ja muestra de impresion de carteles de candidatos eniregada por Documento GIEE 18/00/2013 | 1770972013
1.4.4.5 Imprimir carteles de capacitacion con el servicio de |a imprenta ONPE Reporie GGE 16/08/2013 | 20/09/2013
1.4.486 Imprimir carteles para las jornadas de capacitacion con servicio externc Reporte GGE 23/09/2013 | 26/09/2013
1.4.5 Lamlnas, rotafollos y banderolas de capacitacion .
Desarrollar contenidos, correccion de estilo y realizar los disefios graficos
1.4.51 de |4minas, rotafolios y banderolas Reporte GIEE 19/08/2013 | 11/09/2013
1459 .sr;:)rsg:é:: disefio de laminas, rotafolios y banderolas y enviar al Informe GIEE 12/08/2013 | 1310972012
Aprobar la muestra de impresién de laminas, rotafolios y banderolas de
14.5.3 capacilacion entregada por el proveedor Acta GIEE 16/08/2013 | 17/0972013
1.4.5.4 E:gg:gg Iras laminas, rotafolios y banderolas de capacitacién a cargo del Reporle GIEE 25/06/2013 | 30/09/2013
1.4.8 Formatos genéricos paia capacltaclon y simulacro )
1.4.6.1 Entregar al proveedor o imprenta de ONPE las muestras Reporte GGE 21/08/2013 | 22/08/2013
1.4.6.2 Recibir y aprobar las muestras impresas Reporte GGE 26/08/2013 | 20/08/2013
1.4.6.3 Imprimir formatos genéricos para capacitacién y simutacro Reporte GGE 03/08/2013 | 14/09/2013
1.4.7 Ensamblaje final de material electoral de capacitacién y distribucién ]
Realizar ensamblaje de paquetes de Utiles, de eserutinio y de instalacién
1.4.71 para capacitacion Reporie GGE 26/06/2013 | 101072013
1.47.2 Armar las anforas y rotular las cajas Reports GGE 05/10/2013 | 09/110/2013
1473 Realizar ensamblaje final de capacitacién Reporte GGE 07/10/2013 [ 10/10/2013
1474 Distribuir material de capacitacion o N Reporte GGE 11410/2013 | 13/10/2013
1.4.8 Ensamblaje final materlal electoral de simulacro v distitbucion ' ] —
Realizar ensamblaje de paquetes de tifes, de escrutinio v de instalacién
1.4.81 para simulacro Reporta GGE 17/10/2013 | 31/10/2013
1.4.82 Armar las anforas y rolular las cajas Reporte GGE 25/10/2013 | 30M10/2013
1.4.83 Realizar ensamblaje final de simulacro Reporte GGE 28/10/2013 [ 31/10/2013
1.4.8.4 | Distribuir material de simulacro | Reporie 021172013 | 06/11/2013.
IMATERIAL DE CAPACITACION PERSONAL ODPE I -
1,51 Diseiios metodoldgicos de talleres y reuniones de capacitacién Il
1611 Elabofary aprobar Ips disefios metodolbgicos del primer taller de Informe GIEE 05/08/2013 | 15/08/2013
capacitacién centralizado
Elaborar y aprobar [os disefios metodoldgicos del segundo taller de
1.5.1.2 capacitacion centralizado Informe GIEE 19/08/2013 | 31/08/2013
Elaborar y aprobar el disefio metodolagico del primer taller de
1613 capacitacién descentralizado Informe GIEE 27/08/2013 | 06/08/2013
Elaborar y aprobar el disefic metodolégico del segundo taller de
1.5.1.4 capacitacién descentrslizado Informe GIEE 02/09/2013 | 11/08/2013
Elaborar y aprobar el disefio metodolégico del tercer taller de capacitacion
1.6.1.5 descentralizado Infarme GIEE 16/09/2013 | 25/09/2013
Elaborar y aprobar el disefio metodolégico del cuarto taller de
15.1.6 capacitacién descentralizado Informe GIEE 23/09/2013 | 0210/2013
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01/10/2013 | 07/10/2013

descentralizado Informe GIEE
Elaborar y aprobar el disefic metodoldgico de! sexto y séptimo taller de

1.6.1.8 capacitacién descentralizado Informe GIEE 23/08/2013 | 07/10/2013
Elaborar y aprobar el disefic metodolégico del octavo taller de

1.5.1.9 capacitacion descentralizado Informe GIEE 14/10/2013 | 24/10/2013
Elaborar y aprobar el disefio metodoldgico de las reuniones de

1.6.1.10 reforzamiento (QDPE), Informe GIEE 20/09/2013 | 30/09/2013
Elaborar y aprobar disefio metodolgico de la reunion de capacitacion al

1.6.1.11 personal ONPE. . Informe GIEE 28/10/2013 | 31/10/2013

152 Gulas de gestién de la capacltacién del personal N -
Desarrollar los contenidos y correccitn de estilo de la gufa de gestion de

1.5.2.1 la capacitacién del personal, Informe GIEE 19/07/2013 | 02/08/2¢13

1529 Eésr:gﬁgldmgramary aprobar la guia de gestién de la capacitacién del Informe GIEE 02/08/2013 | 16/08/2013

1.52.3 Fotocopiar la gula de gestion de la capacitacién del personal. Reporte GIEE 16/08/2013 | 19/08/2013

1524 Distribuir la gufa de gestién de la capacitacién del personal a las ODPE. Reporte GIEE 19/08/2013 | 30/09/2013

1.5.3 Guias para la capacitacldn de actores electorales ) ) ) S )
Desarrollar contenidos y correccion de estilo de la gufa para la

1.6.3.1 capacitacion de actores electorales. Informe GIEE 12/08/2013 | 03/09/2013

1532 gsg&::;.led;agramar y aprobar la guia para la capacitacion de actores Informe GIEE 04/09/2013 | 13/08/2013
Entregar al proveedor el disefic aprobade de la guia para la capacifacion

1533 de actores electorales y aprobar la muestra de impresion. Acta GIEE 16/00/2013 | 17/09/2013

1.53.4 Distribuir a las ODPE Iz guia para la capacitacian de actores electorales Reporte GIEE 25/09/2013 | 30/09/2013

164 Elaboraciéon de modulos de capacitacion perscnal ODPE -
Elaborar contenidos, disefiar y diagramar, aprobar y entregar a proveedor,

1.5.4.1 fotocopiar y recibir los médulos de capacitacion de grupos ocupacionales - | Informe GIEE 20/07/2013 | 16/08/2013
Primer taller capacitacién centralizado
Elaborar contenidos, disefiar y diagramar, aprobar y entregar a proveedor,

1.5.4.2 fotocopiar y recibir los mddulos de capacitacién de grupos ocupacionales - | Informe GIEE 09/08/2013 | 26/08/2013
Segundoe taller capacitacion centralizado
Elaborar contenidos, disefiar y diagramar, aprobar y entregar a proveedor,

1.5.4.3 fotocopiar y recibir los médulos de capacitacién de grupos ocupacicnales - | Informe GIEE 11/08/2013 | 08/09/2013
Primer taller capacitacién descentralizado
Elaborar contenidos, disefiar y diagramar, aprobar y entregar a proveedor,

1.54.4 fotocopiar y recibir los médulos de capacitacion de grupos ocupacionales - | Informe GIEE 11/08/2013 | 10/09/2013
Segundc taller capacitacién descentralizado
Elaborar contenidos, disefiar y diagramar, aprobar y entregar a proveedor,

1.5.4.5 imprimir y recibir los médulos de capacitacién de grupos ocupacionales - [ Informe GIEE 04/09/2013 | 27/09/2013
Tercer taller capacitacion descentralizado
Elaborar contenidos, disefiar y diagramar, aprobar y enfregar a proveedor,

1.5.4.6 imprimir y recibir las médulos de capacitacién de grupos ocupacionales - | Informe GIEE 08/09/2013 | 04/10/2013
Cuarto taller capacitacion descentralizado
Elaborar contenidos, disefiar y diagramar, aprobar y entregar a proveedor, [

1.6.4.7 fotocopiar y recibir los médulos de capacitacién de grupos ocupacionales - | Informe GIEE 06/08/2013 | 04/10/2013
Quinto taller capacitacion descentralizado
Elaborar contenidos, disefiar y diagramar, aprobar y enfregar a proveedor,

1.6.4.8 fotocopiar y recibir los médulos de capacitacion de grupos ocupacionales - | Informe GIEE 04/08/2013 | 04/10/2013
Sexto y Séptimo taller capacitacién descentralizado
Adecuar contenidos, disefiar y diagramar, aprobar y entregar a proveedor,

1549 fotocopiar y recibir los médulos de capacitacidn de grupos ocupacionales - | Informe GIEE 01/10/2013 | 23/10/2013
Octavo taller capacitacién descentralizado )

1,5.6 Distribiicion de modulos de capacitacién personal ODPE _
Distribuir los médulos de capacitacion para personal de la ODPE - Primer

1.6.8.1 taller de capacitacion centralizado Reports GIEE 19/08/2013 | 21/08/2013
Distribuir los médulos de capacitacién para personal de la ODPE -

1552 | Segundo taller de capacitacion centralizado Reports GIEE 02/06/2013 | 03/09/2018
Distribuir los modulos de capacitacién para personal de la ODPE - Primer

1653 taller de capacitacion descentrafizado Reporte GIEE 09/09/2013 | 12/08/2013
Distribuir log médulos de capacitacién para personal de la ODPE -

1.535.4 Segundo taller de capacitacién descentralizado Reporte GIEE 11/08/2013 | 14/09/2013

1555 Distribuir los mGQUlos de capacitacién para personal de la ODPE - Tercer Reporte GIEE 97/00/2013 | 30/C8/2013
taller descentralizado
Distribuir los médulos de capacitacién para personal de la ODPE - Guarto

16586 tadler de capacitacién descentralizado Reporte GIEE 04/10/2013 | 0711072013
Distribuir los modulos de capacitacion para personal de la ODPE - Quinto

1657 taller de capacitacién descentralizado Reporte GSIE 0410/2018 | 07/10/2013
Distribuir los médulos de capacitacién para personal de la ODPE - Sexto y

1558 | septimo talleres de capacitacion descentralizados Reporte GIEE 0411012013 | 071072013
Distribuir los médulos de capacitacién para personal de la ODPE - Octavo

1.5.5.9 taller de capacitacién descentralizado Reporte GSIE 26M0/2018 | 20/10/2013

1.5.8 Implementos eléctorales para capacitaclon . )

Reporte 30/09/201
_ Comiglon de selecclén de personal ODPE s

Emitir resolucién de conformacion del comité de seleccién de Jefes, |

1811 Administradores y Coordinaderes de local de votacion Resoluclon N 21/08/2013 | 21/06/2013
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16 12 Etaborar y remitir al Comité de Seleccién de personal las preguntas para
o el examen escrilo de los Jefes de la ODPE
1.6.2 Selaccion de Jefes y Adminlstradores de ODPE

GOECOR 19/07/2013 | 23/07/2013

Publicar en diarios y en la web institucional la convocatoria para Jefes y '
. 1.6.2.1 Administradores de ODPE Reporte OGC 30/08/2013 | 30/06/2013
1.6.2.2 Emitir resolucién con la relacién de postulantes aprobados Resolucion JN 08/08/2013 | 08/08/2013
Publicar en diarios y en la web institucional la RJ y la retacion de los pre-
16.2.3 seleccionados Reporte 0GC 09/0B/2013 | 09/08/2013
v Elaborar la propuesta de designacién de Jefes y Administradores a las
16.2.4 circunscripciones electorales Reporte GOECOR/QGA | 12/08/2013 | 16/08/2013
I Emitir resolucidn que designa a Jefes y Administradores de ODPE, ;
1.6.2.5 tiulares y accesltarios Resolucién JN 03/09/2013 | 03/09/2013
[ Publicar en el diario oficial y en la web institucional la resolucién jefatural
16.28 que designa Jefes y Administradores de ODPE Reporte 0GC 04/08/2013 | 05/09/2013
16.27 Solicitar contratacion de Jefes y Administradores de ODPE Bocumento GOECOR 04/00/2013 | 04/09/2013
1.6.2.8 Contratar a los Jefes y Administradores de ODPE Contrato OGA 09/09/2013 | 08/09/2013
Seguimiento a la distribucion de copia cerlificada de la resolucion de
16.2.9 designacién a 6rganos, Jefes y Administradores de ODPE Reporte GOECOR 03/09/2013 | 08/08/2013
' 1.6.3 DDJJ de Jefes y Administradores de ODPE ] ] ) ]
1.6.3.1 Recopilar las DDJJ para su remision a OGC - Inicial Informe QGA 04/00/2013 | 09/08/2013
Enviar al diario oficial, las declaraciones juradas de Jefes y
1632 Administradores de QDPE para su publicacith - inicial Dacumento 0GC 12/08/2013 | 12/09/2013
1.6.3.3 Recopllar ias DDJJ para su remisién g OGC -final Informe OGA 23/12/2013 | 26/12/2013
Enviar al diario oficial, las declaraciones juradas de Jefes y
1634 Administradores de ODPE para su publicacion - final Documento 0Ge 2711212013 | 271272013
1.6.4 Sealedcion del ECD y ACD . ]
1.8.4.1 Ampliar la base de datos para la seleccién del ECD Reporte GSIE 01/08/2013 | 06/08/2013
1.6.4.2 Seleccionar al Encargado de Cémputo Descentralizado Reporte GSIE 03/09/2013 | 03/09/2013
1.6.4.3 Contratar al ECD Contrato OGA 09/09/2013 | 09/09/2013
1.6.44 Ampliar la base de datos para la seleccion de ACD Reporte GSIE 13/09/2013 | 20/08/2013
1.6.4.5 Seleccionar al Asistente de Cémpute Descentralizado Reporte GSIE 10/10/2013 | 10/10/2013
_Contratar al ACD _Contrato _OGA 11/10/2013 | 12/10/2013

CAPACITACION CENTRALIZADA
Capacltacién de Jefes de ODPE, Administradores de ODPE, ECD y

ACD . R
Realizar el taller de capacitacién centralizado para Jefes, Administradores
1.7.1.4 y Encargados de Cémputo Descentralizado Taller GIEE 19/08/2013 | 26/08/2013
Realizar ¢l taller de capacitacién centralizado para Coordinadores de
1.71.2 Gapacitacion Taller GIEE 02/09/2013 | 06/09/2013
1718 Realizar taller de ACD Taller GSIE 01/10/2013 | 08/10/2013
; 17.14 Realizar Ja Segunda capacitacién para ECD Taller GSIE 15/10/2013 | 23/10/2013
: 1.7.1.5 Realizar capacitacion a personal de la sede central Taller GIEE 12/11/2013 1 14/11/2013
: 1.7.2 Capacltaclén a personal de GOECOR o - ]
Realizar reunién de induccion centralizada para Coordinadares del Centro .
1.7.21 do Soporte y Asistentes del Centro de Saporte Reporte GOEGOR 23/09/2013 | 25/09/2013
! ; Realizar reunién de induccién centralizada para Asistentes del Plan de
;_ * 17.22 | pccion de la ODPE y Sistematizadores de Evaluacion Reporte GOECOR | 25/00/2013 | 25/09/2013
: , 1793 'I}:aglf}:tz gﬁunlén de induccidn centralizada para Asistentes de Evaluacién Reporte GOECOR 23/09/2013 | 25/09/2013
O 1.4 GN DE LAS A DADES DE QDP I '
: 181 Plan de agcidn y cronogiama distrital - ODPE ] ]
P 1.8.1.1 Elaborar el plan de accion de la ODPE Plan GOECOR 05/08/2013 | 17/09/2013
: 1.8.1.2 Elaborar ef cronograma de actividades del distrito Cronograma GOECOR 20/09/2013 | 22/09/2013
: 1.8.2 Documentacién para la gestion de la ODPE e . . .
1.8.2.1 Preparar folder con documentos aprobados del SGC para las ODPE Reporte GOECOR 05/08/2013 | 21/08/2013
1.8.2.2 Elaborar file con informacion de cada distrito por ODPE Reporte GOECOR 05/08/2013 | 22/08/2013
Entregar a GOECOR la informacién necesaria referida a imagen
‘ 1823 | irstitucional para la implementacién de las ODPE Reporte 0GC 09/08/2013 | 22/08/2013
. 1.8.2.4 Elaborar los términos de referencia de los cargos del personal ODPE Reporte GOECOR 20/08/2013 | 24/08/2013
& [ 1825 (Iiigtlrﬂe%a[;SEGOECOR 1a informacién geogréfica necesaria para la gestion Reporte OGPP 20/08/2013 | 20/08/2013
(. 1.8.2.6 Entregar a GOECOR procedimientos electorales en medio electrénico Reporie QGPP 27/08/2013 | 27/08/2013
Entregar a GOECOR las directivas necesarias para la implementacién y
1827 funcionamiento de la ODPE ¥ los fotocheck Reporte 0CGA 21/08/2013 | 24/08/2013
i Entregar a GOECOR las claves de acceso al correo, intranet y de
i
! ‘ 1828 aplicativos informaticos. Reporte GSIE 29/08/2013 | 29/08/2013
1.8.2.9 Enfragar a la ODPE_informacion de cada distrito Reporte GOECOR 17/09/2013 | 17/09/2013
[ Entregar a ODPE los términos de referencia de los cargos del personal a
1.52.10 contratar en la ODPE Informe GOECOR 13/09/2013 | 13/08/2013
v 1.8.2.11 { Entregar los procedimientos electorales (CD) del SGC a la ODPE Reporte GOECOR 19/09/2013 | 20/09/2013
| 1.8.2.12 | Entregar mapas a las ODPE Reporie GOECOR 17/09/2013 | 17/08/2013
| ' 18213 iE\rf]ct)rr?ﬁZ‘gcngPE las claves de acceso al correo, intranet y de aplicativos Reporte GOECOR 12/09/2013 | 12/08/2013
o 1.8.2.14 | Entregar folocheck para Jefes y Administradores de ODPE Rehorte GOECOR 17/09/2013 | 18/08/2013
1.8.2.15 | Tramiitar ante OGA y GSIE la entrega de PC y telefax para CDPE Reporte GOECQR 08/09/2013 | 13/09/2013
P i i
1.8.2.18 Entregar a los Jefes de ODPE Ia documentacion para la gestién de fa Repoite GOEGOR 18/09/2013 | 20/00/2013

ODPE - Plan de accién ODPE entre ofros
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los Coordinadores de Local de Volacién, para la ODPE

143 Especificaciones técnlea para of local sede de las ODPE . _ _
Solicitar a los érganos especificaciones técnicas referenciales para el
1831 | 123l sede de las ODPE (GGE y GSIE) Reporte GOECOR 11/06/2013 | 11/06/2013
1.8.3.2 Establecer las espacificaciones lécnicas para el local sede de las ODPE Reporte GOECOR 19/06/2013 | 21/08/2013
184 Implementos y vestuario a Jefes, Adminlstradores y ECD
1.8.4.1 Preparar y embalar utiles de esctitorio por ODPE Reporte GOECOR 09/09/2013 | 16/09/2013
1.8.4.2 Entregar utiles de escritorio a Jefes v Administradoras Raporte GOECOR 17/09/2013 | 17/09/2013
1.8.4.3 Entregar vestuario institucional a Jefes y Administradores Reporte GOECOR 17/08/2013 | 17/09/2013
1.8.6 Vestuarlo de personal ODPE e . e
1.8.5.1 [ Entregar vestuario institucional para personal ODPE | Reporte |  GOECOR 23/09/2013 | 30/09/2013
1.8.6 Centro de soporte ] . . ;
1.8.6.1 Implementar &f Centro de Soporte para el monitoreo de la ODPE Informe GOECOR | 12/08/2013 | 09/09/2013
g HAB ACION DE FONDOS PARA ODRP
1.9:1 Presupuesto analltico . ) ) .
1,9.1.1 Formular presupuesto analitico de la ODPE y remitir a OGPP Memorando GOECOR 01/07/2013 | 08/09/2013
1912 5‘Iealbac;rgrl’?3;éropuesta de RJ para la aprobacién del presupuesto analitico Documento OGPP 10/08/2013 | 10/08/2013
1.9.1.3 Emitir resolucién que aprueba el presupuesto analitico de la ODPE Resolucién JN 1170972013 | 11/09/2013
1.9.2 Habllitaclones ODPE
1.9.2.1 Solicitar a la OGA |a primera habilitacién de fondos para la ODPE Memorando GOECOR 03/08/2013 | 03709/2013
1.9.2.2 Efectuar la primera habillitacién de fondos a la ODPE Reporte DOGA 23/08/2013 | 23/09/2013
1.9.23 Solicitar a 1a OGA la segunda habilitacién de fondos para la ODPE Memovando GOECOR 04/11/2013 | 08/11/2013
1.9.24 Efectuar la segunda habilitacion de fondos a la ODPE Reporte ) QGA 11/11/2013 | 18/11/2013
1404 Aslstengla Técnlea a QOPP o . . .
1.10.1.1 [ Asistencia técnica a los comités electorales de las OQOPP Informe GIEE 30/08/2013 | 30/08/2013
1.10.1.2 | Asistencia técnica a personeros de las OOPP Informe GIEE 16/12/2013 | 16/12/2013
A D 0 0 A ORGANO HHY
9, D QORD ADCR B OCA [) OTA Q FARA
DDP
2441 Seleccion de Coordinadores de Local de Votaclén pera ODPE ] ] ]
Publicar en el diario oficial y en la web institucional la convocatoria de los
2111 Coordinadores de local de votacién Reporte oGGC 09/09/2013 | 09/09/2013
21.1.2 Seleccion de los Coordinadores de Locak: fase descentralizada Reporte ODPE 10/09/2013 | 28/09/2013
Emitir resoluclén que asigna a los Coordinadores de Local de Votacion .
2113 para la ODPE, para tachas Resolucién JN 30/09/2013 | 30/09/2013
Publicar la RJ en el diario oficial y en la web institucional, la relacién de
2114 personal pre-selecclonado para Coordinadores de Local de Vofacién, para | Reporte 0GC 01/10/2012 | 01/10/2013
la ODPE
2115 E;r;:ilrareggh;gén que asigna a los Coordinadores de Local de Votacién Resolucion N 10/10/2013 | 104072013
2118 Publicar en el diario oficial v en Ia web institucional la RJ que designa a Reporte 0GC 11/10/2012 | 11/10/2013

2117

2,21

Contratar a los CLV ” o
CAPACITACION DESCENTRALIZADA N
Organizaclon de talleres para capacitaclén de pargonat ODPE

Contrato QDPE

18/10/2013

18/10/2013

QOrganizar el tercer taller de capacitacién descentralizado en la ODPE a

ODPE

30/09/2013

2211 Capacitadores Reporte 26/00/2013
Organizar &l cuarto taller de capacitacién descentralizado en la ODPE a

2212 Coordinadores de Local de Votacion Reporte ODPE 01/10/2013 | 081072013
Organizar el quinto taller de capacitacién descentralizado en la ODPE a

2213 Auxiliares de Cémputo Reporte ODPE 07/10/2013 | 10/10/2013
QOrganizar el sexto y séptimo taller de capacitacién descentralizado en la

2214 ODPE & Coordinadores de Mesa Reporte ODPE C4/10/2013 | 28/10/2013
Organizar el octavo taller de capacitacién descentralizado en la ODPE a

2215 Digitadores v Digitalizadores Reporte ODPE 26/10/2013 | 30M10/2013
Talleres de capacltacién y reunionés de reforzamiento para personal

222 oppE
Realizar el primer taller de capacitacién descentralizado en la ODPE para
Asistente Legal, Asistente Logistico, Asistente de Finanzas, Auxiliares

2221 | '1gcnicos, Auxliar Administrativo, Asistente de Oficina y Coordinador de | | 2" GIEE 13/06/2013 | 15/09/2013
Prensa
Realizar el segundo taller de capacitacion descentralizado en [a ODPE a

2222 Coordinador Distrital, Coordinador de Gentro Poblado, Coordinador de Taller GIEE 16/09/2013 | 19/09/2013
Qperaciones y Auxiliar de Operaciones
Realizar el tercer taller de capacitacién descentralizado en la ODPE a

2223 Capacitadores Taller GIEE 01/10/2013 | 0411072013
Realizar el cuarto taller de capacitacion descentralizado en la ODPE a

2224 Coordinadores de Local de Votacién Taller GIEE 09/10/2013 | 12110/2013
Realizar el quinto taller de capacitacién descentralizado en la ODPE a

2225 Auxiilares de Commito Taller GSIE 1110/2013 | 151 0/201;5
Realizar el sexto taller de capacitacion descentralizado en la ODPE a

2.2.26 Coordinadores de Mesa - Primer grupo Taller GIEE 14/10/2013 | 17/10/2013
Realizar ¢l séptimo taller de capacitacion descentralizado en la ODPE a

2227 Coordinadores de Mesa - Segundo grupo Taller GIEE 29/10/2013 | 01/11/2013
Realizar el octavo taller de capacitacion descentralizado en la ODPE a )

2228 Digitadores y Digltalizadcres Taller GSIE 31/19/2013 | 03/11/2013

22298 Realizar reunlones de reforzamiento del personal en el distrite Reporte ODPE 13102013 | 1911172013
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29910 gluglzmtiar el desarrollo de las reuniones de reforzamiento del personal en informe 13/10/2015 | 19/11/2013

223 Evaluaclén de (a capacitacién ) _ o
Realizar informes de los talleres de capacitacion del personal

2.2.3.1 centralizados y descentralizados Informe GIEE 30/09/2013 | 16/12/2013

2.2.3.2 Realizar el taller de evaluacion con los Coordinadores de Capacitacion. Taller GIEE 03/12/2013 | 05/12/2013
Realizar informe del taller de evaluacién del Coordinador de

2.2.3.?1 | Gapacitacién, - B lnformeiigié# GIEE & 16/12.'2013_ 20!1_2.'2013

ORTEO D BROS D A

2.3.4 Selecclon de 25 candidatos al cargo de mlembro de mesa ]
Remitir a 8G proyecto de memorando con lista de instituciones para Oficios

23.1.1 solicitar la relacién de personas a ser excluidos del sorteo de miembros de ¥ d GSIE 25/07/2013 | 26/07/2013
mesa. memorando

23.1.2 Remitir las lisias de ciudadanos a ser excluidos del sorteo a la GSIE Memorando 8G 27/08/2013 | 31/08/2013
Generar lista validada de ciudadanos a ser excluidos det cargo de

2313 miembros de mesa Reporte GSIE 26/08/2013 | 23/09/2013
Generar en medio digital el codigo fuente del programa y la base de datos

2.3.1.4 para su entrega al JNE y las organizaciones pollticas, a fravés de SG yla | Reporle GSIE 13/08/2013 | 13/09/2013
OGC, respectivamente

2315 Eaerm;?o‘gG proyscto de oficio de invitacién para la seleccién de 25 Memorando GSIE 07/68/2013 | 21/09/2043
Realizar un ensayo de las actividades a realizarse en la seleccién de los

2318 25 candidatos al cargo de miembros de mesa Repaorte GSIE 25/08/2013 | 26/09/2013

2.81.7 Seleccionar los 25 candidatos al cargo de miembro de mesa Informe GSIE 26/08/2013 | 26/09/2013

23.2 Sorteo de miembros de mesa ) .

2.3.21 Preparar &l aplicativo para el sorteo de miembrosg de mesas Documento GSIE 01/08/2013 | 20/09/2013
Enviar lista de 25 miembros de mesa seleccionados v aplicativo para el

2322 sorteo de mismbros de mesa Reporte GSIE 26/08/2013 | 29/09/2013

2.3.23 Realizar actividades y coordinaclones preparatorias para el sorteo de MM | Reporte ODPE 24/08/2013 | 30/09/2013

2.3.24 Realizar ensayo del sorteo de MM Reporte GSIE/ODPE 01/10/2013 | 91/10/2013

2.3.25 Ejecutar el sortec de miembros de mesa Informe GSIE/ODPE 02/10/2013 | 02/10/2013

23.285 gl’il;:)rlill?:;”ma de miembros de mesa sorteados para tachas ODPE y Reporte ODPE 02/10/2013 | 02r10/2013

2.3.27 Generar lista consolidada de miembros de mesa sorleados Reporte GSIE 02/10/2013 | 08/10/2013
Generar lista consolidada de miembros de mesa sorteados con DNI para

2.3.?.8 su envio a RENIEG Reporte GSIE 03/10/2013 | D4/10/2013

23.3 Reyglsiro dé tachas a MM i

2.3.31 Consolidar solicitudes de tacha a miembros de mesa sorteados Reporte ODPE 02/10/2013 | 14/10/2013

2332 Ejecutar el cierre del registro de tachas a Miembros de Mesa Reporte ODPE 14/10/2013 | 14/10/2013

2.3.3.3 Generar lista consolidado de miembros de mesa tachados ODPE Reporte GSIE 14/10/2013 | 15M0/2013

2.3.3.4 Pubticar la lista definitiva de miemkros de mesa en sede ODPE y distritos | Reporle ODPE 15/10/2013 | 15/10/2013

2.34 Impresion y distribucion de credenclales de miembros dé mesa ) .

2.3.41 Imprimir y enviar el modelo de credenciales de miembros de mesa a GGE_ | Documento GSIE 18/09/2013 | 25/06/2013

2.3.4.2 Aprobar la impresion de prueba del modelo de credenciales Acta GGE 26/05/2013 | 30/08/2013

2.3.43 Generar archivos PDF para su impresion Reporte GSIE 02/10/2013 | 03/M0/2013

2.34.4 imprimir las credenciales de MM Reporte GSIE 04/10/2013 | 07/10/2013

2345 Distribulr credenciales de miembros de mesa a las ODPE Reporle GGE 09/10/2013 | 11110/2013

236 Excusgas y Justificaclones al cargo de MM o

23.51 Recibir excusas al cargo de miembros de mesa Reporte ODPE 16/10/2013 | 22/10/2013

23562 Recibir justificaciones al cargo de miembros de mesa Reporte QODPE 16710420153 | 18/11/2013
Identificar mesas criticas (considerar capacitacion, excusas y

2353 justificaciones) Reporte ODPE 2011142013 | 23/11/2013
Remite a GOECOR reporte de resumen de ciudadanos con excusas y

23564 justificaciones Reporte ODPE 2071172018 | 07/12/2013

2.3.8 Genheracldn de BD de MM final

2.3.6.1 Solicitar lag direcciones de la lista de sorteados al RENIEG Oficio SG 07/10/2013 | 07M10/2013
Elaborary anviar reporte de miembros de mesa con direcciones a la

2382 GOEGOR para las ODPE Reporte GSIE 08/10/2013 | 111072013

2363 Recihir las tachas de oficiv de 5G Reporte GSIE 14/110/2013 | 1410/2013

2364 Actualiza la informacion de miembros de mesa tachados Reporte GSIE 15/10/2013 | 1510/2013

2365 Genera la lista definitiva de miembros de mesa y envia a la OGC Memorando GSIE 16/10/2013 | 18/10/2013

| 2.3.6.6 | Publicar Ia lista final de miembros de mesafinalenlaWeb Reporte 0OGC 18/10/2013 | 18/10/2013

‘2.4 DESPLIEGUE

2.4.1 Acclones prévias . o

2411 Eel?\?gtraaél?r? rutas de despliegue y rephegue del material electoral al local Reporte GGE 0441172013 | 11/11/2013

2412 Eg\gﬁgr:!;;GOECOR el itinerario de despliegue vy repliegue del material tinerario GGE 1411172013 | 1511172013

24.1.3 Coordinar la custodia policial durante el traslado del material de sufragio Reporte GGE 12/11/2013 | 2171142012

2.4.14 Recibir el ifinerario de despliegue del material de sufraglo Reporte QDPE 15/11/2013 | 1871142013

%.4.1.5 Ordenar el material slectoral por LV y distrito Reporte GGE 18/11/2013 | 20/11/2013

24.2 Pespllegue a lag sedes ODPE ' e e : R

24.2.1 Realizar 1a varificacion plblica det material electoral Reporte ODPE/GGE 20/11/2013 | 20/11/2013

24.2.2 Desplegar material de sufragio desde la GGE a los locales de votacion Reporte GGE 23/11/2013 | 23/11/2013
Recibir y verificar la cantidad de la carga del material de sufragio, reserva

24.2.3 v paquete del CLV Reporte ODPE 23/11/2013 | 23/11/2013

243 Despllegue del mateifal electoral a LV
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Recibe material electoral, cabinas, cajas para restos electorales y
24.31 refrigerios para miembros de mesa en el LV Reporte ODPE 23/11/2013 | 23/11/2013
2.4.3.2 | Verifica 1as cajas con material electoral enel LV | Reporte ODPE 23/11/2013 | 23/11/2013
5 A DE CO 0 ORA
2.5.) Habhllitaclén y acondicionamiento def centro de cémputo .
Adecuar ¢l manual de pollticas de seguridad de informacion para el
2511 Sistema de Computo electoral Reporte GSIE 02/08/2013 | 11/10/2013
' 2610 ggiggsglglopmcedlmlento contingencia para el centro de datos principal y Reporte GSIE 02/03/2043 | 20/10/2043
2513 g%egéar el procedimiento contingencla para el centro de cémputo de las Reporte GSIE 02/09/2013 | 20/10/2013
2614 Realizar la habilitacién y el acondicionamiento del centro de computo Reporte GSIE 26/09/2013 | 31/10/2013
2515 (I}:.zgzn?;‘lﬁosupervlslfm a la habilitacién y el acondicionamiento del centro Reporte ODPE 26/00/2013 | 31/10/20153
25.1.6 Implementar el servicio de telecomunicaciones Reporte GSIE 26/09/2013 | 04711/2013
2517 Administrar la red electoral Reporte GSIE 12/09/2013 | 18/12/2013
2.6.2 Prusbas Intetnas y Simulacro
2521 Generar material de prueba interna y simulacro Reporte GSIE 17/110/2013 | 24/10/2013
2622 Elaborar & imptimir material de pruebas internas y simulacro Reporte GSIE 26/10/2013 | 29/10/2013
2523 gsﬁglzgl;:étggltenal de pruebas y discos compactos con la versién de la Reporte GSE 011172012 | 3011172012
2.5.24 Realizar pruebas internas del Sistema de Computo Electoral Reporte GSIE/QDPE 05/11/2013 | 22/11/2013
2525 Efectuar el simulacro del Sistema de Coémputo Electoral Reporte GSIE/ODPE 17/11/2013 | 17/11/2013
2.5.3 Procesamlento de resultados electorales . L . e e
2.6.3.1 Qrganizar y ejecutar la puesta a cero Reporte GSIE/QDPE 24/11/2013 | 24/11/2013
2532 Emitir reportes de resultados electorales Reporte GSIEFODPE 24/11/2013 | 18/12/2013
2533 Procesar y transmitir los resultados electorales Reporte GSIE/ODPE | 24/11/2013 | 18M12/2013
2534 Publicar resultados {actas y resoluciones} en la pagina web Reporte GSIE 24/11/2013 | 311272013
2.5.3.5 Realizar la digitalizacion de actas electorales y resoluciones en la ODPE Reporte GSIE/ODPE 24/41/2013 | 1812/2013
Efectuar el soporte técnico a la publicacion de resultados (actas y
2538 resoluciones) en pagina web - Reporte GSIE 2411142013 | 31M12/2013
2.5.4 Operacion del centro de soporte lnformatico )
2544 Apovyar y supervisar las actividades del EGD para ei centro de computo Reporte GSIE 01/08/2013 | 0811272013
Realizar el seguimiento a la transmisién de resultados eleclorales a través
2542 del centro de comando ' Reporte GSIE 24/11/2013 | 18/12/2013
2.5.5 Gestion de rasoluclones electorales del JEE y JNE . o e
2.5.5.1 Entregar actas observadas al JEE Reporte ODPE 24/11/2013 | 26/11/2013
2.552 Recibir e ingresar resoluclones electorales del JEE y JNE Reporte GSIE/QODPE 24/11/2013 | 18/12/2013
Realizar seguimiento a los recursos de apelacion de las resoluciones del
25563 JEE ante el JNE y reciblr resoluciones Reporte GOECOR/ODPE | 24/11/2013 | 1312/2013
2.5.6 Entraga de rosultados al JEE y al JNE L ] ) | . )
25661 Entregar resultados al JEE (reportes y CD) Reporte GSIE/ODPE 241172013 | 18/12/2013
Entregar resultados electorales, iméagenes digitalizadas de actas
2662 electorales y resoluciones al JNE en la sede cenfral Reparte GSIE 251172018 | 1912/2013

25.7 Evaluacién de la gestion [nformética electoral . .
2.5.7.1 Realizar un taller de evaluacién de las actividades del praceso electoral en Reporte GSIE 1011212013 | 20/12/2013

el ambito informatico

261 Actlvidades preparatorias — — . I
2.6.1.1 Habilitar repositorios y bévedas para acopio de documentos electorales Reporte GGE 02/09/2013 | 3110/2013

Efectuar la Induccién al personal encargado de las labores de recepcion
26.1.2 de la documentacion electoral en ef local asignado para la tarea Reporte GGE 0411112013 | 22/11/2013

262 Repllegue de actas

2.6.21 | Contratar el serviclo para el repliegue de sobres plomos Reporte ] ODPE | 01/10/2015 | 08/11/2013
Disponer el acondiclonamiento de un ambiente para almacenar
2622 documentas electorales Reporte ODPE 22/11/26138 | 23/11/2013
Recibir documentos electorales en la mesa de sufragio para su traslada al
26.2.3 cantro de acopio Reporte ODPE 24/11/2013 | 24/11/2013
. 2.6.2.4 gfggtgar el repliegue de sobres plomos por entregas del LV a la sede de Reporte ODPE 24111/2013 | 24/11/2013
783 Repllegue Integial _ . —
2.6.3.1 Recikir documentos electorales y material electoral en la mesa de sufragio Reporte ODPE 24/11/2013 | 24/11/2013

para su traslado al centro de acopio
Oidenar documentos electorales y material electoral en el centro de

2.6.3.2 acoplo Reporte ODPE 24/11/2013 | 24/11/2013
2.6.3.3 Efectuar €l repliegue de documentos electorales a la sede de [a ODPE Reporte ODPE 24/11/2013 | 24/11/2013
26.3.4 Entregar material electoral al comisionado de la GGE Reporte ODPE 2411172013 | 2411142013
2.6.3.5 Recikir los documentos eleciorales replegados de las ODPE Reporte GGE 02/12/2013 | 06/12/2013
Verificar, registrar, recibir y organizar ios documentos electorales segin
2638 cronograma consensuado entre la GGE y GOECOR Reporte GGE 02/12/2013 | 2712/2013
2.6.3.7 Recoger y recibir material electaral Reporte GGE 24/11/2013 | 15M12/2013
2.6.9.8 Clasificar y recuperar material replegado Reporte GGE 25/11/2013 | 15/12/2013
Realizar el inventario final de proceso Reporte |  GGE | 18/12/2013 | 2712/2013

2.7 SEGURIDAD DEL PROCESO

Seguridad del proceso
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Coordinar con los represnants de las FFAA ¥ de la N, las acciones
2711 que permitan el cumplimiento de las disposiciones para garantizar, el Reporte 8G 03/06/2013 | 30/11/2013
orden, la seguridad v |a Ifbertad personal en el proceso
Coordinar con ofras entldades la recepcién de informacion que podria -
2712 incidir en la organizacién y desarrollo del proceso electoral Oficio 86 03/05/2018 | 30/11/2013
Coordinar, a fravés del Centro de Soporte Electoral, el seguimiento de las
27103 | - Chividades y tareas del procedimiento de seguridad. Reporte 56 20/00/2013 | 30/11/2018
2.7.1.4 Coordinar la seguridad para el despliegue de material de sufragio Oficio SG 20708/2013 | 30/11/2013
I Coordinar con el Ministerio Puablico su participacién durante el desarrollo -
2715 de Ia jornada electoral Oficio SG 03/06/2013 | 30/11/2013
27.1.6 Coordinar la seguridad para el repliegue de material de sufragio Oficio 5G 01/10/2013 | 30/11/2013
Participar en reuniones de coordinacién en materia de seguridad del
2747 proceso electoral con SG y representantes de la FFAA y PNP. Reporte GOECCR 01/08/2013 | 31/12/2013
Coordinar las acclones necesarlas para garantizar la seguridad del
fil& roceso electoral o - Reporte ODPE 10/09/2013 19.?21‘25)13
281 Planificacion comunicacional e
2,811 Elaborar el Plan de Comunicaciones para &l proceso electoral Plan OGC 20/08/2013 | 09/09/2013
28.1.2 Proponer el Plan de Estrategla Publicitaria y Plan Medios a la JN Informe OGC 01/10/2013 | 01/10/2013
2813 Emitir resclucién que aprueba el Plan de Medios Resolucién JN 25/10/2013  25/10/2013
2.8.2 Producelén de materlal de difusion . ) .
Digefiar, diagramar, elaborar y aprobar los contenidos de afiches,
2821 banderolas, volantes v folletos Reporie 0GC 12/08/2013 | 02/10/2013
Producir material interno sobre el desarrollo del proceso electoral
2822 {guiones, reportales, videos, registro fotografico y audiovisual) Reporte ocC 19/08/2013 | 30/11/2013
2823 Producir material audiovisual Reporte 0GC 01/09/2013 | 20/12/2013
2.8.3 Difusién general ]
2.8.3.1 Realizar talleres con periodistas Reporte 0Ge 01411/2013 | 08/11/2013
2.8.3.2 Administrar el médulo web con informacioén del proceso electoral Reporte 0OGC 01/07/2013 | 30/11/2013
Realizar la difusion del proceso electoral en medios de comumicacion a
2833 través de notas de pransa Reporte 0GC 22/07/2013 | 30/11/2013
2.8.34 Transmitir campafia publicitaria Reporte 0GC 03/11/2013 | 23/11/2013
284 Atencién 4 consultas de los cludadands » ]
Absolver consultas sobre el proceso electoral a través de correo
2.8.4.1 institucional y redes sociales Reporte 0GC 01/08/2013 | 30/11/2013
2.8.8 Apoyo efi la organizaclén de eventos ]
Atender a los personeros, periodistas y funcionarios en los diversos actos
2851 (iblicos y eventos realizados por la insfitucion | Reporte 0GC 22/08/2013 | 3071 1/20_1 3
OND A ORMACION DE O 0
29.1 Gestion de la Informacldn de omlsos
Recibir y registrar las resoluciones del JEE que declaren procedentes las
2.9.1.1 tachas a Miembros de Mesa y resoluciones de exclusion y reportarlas a Reporte ODPE/GOECOR | 03/10/2013 | 23/11/2013
GSIE
Registrar ciudadancs omisos al cargo de miembros de mesa y a la
29.1.2 volacién con posterioridad a la jornada electoral Reporte GSIE/ODPE | 24/11/2013 | 05/12/2013
Enviar archivo LOG de excusas y justificaciones generado a través del
29.1.3 aplicativo, para consofidacion a la GSIE Reporte ODPE 021212013 | 07/12/2013
29.1.4 geDc;tEr y consolidar los archivos LOG de excusas y justificaciones de las Reporte GSEE 021212013 | 09122043
2915 Erggégshta de excusas y justificaciones consoclidada para verificacion a la Reporte GSIE 02/12/2013 | 10/12/2013
Verificar y actualizar la informacion consolidada de excusas y
29.1.6 justificaciones para su envio a la GSIE Reporte GOECOR 03/12/2013 | 11/12/2013
2917 g%rg’lémar trangmision de excusas y justificaciones para su remisién a la Reporte GSIE 08M2/2013 | 111212013
2.9.1.8 Consolidar |a base de datos de omisos Reporte GSIE | 08/12/2013 § 12/12/2013
0 N, A ) A 0 ORA
2104 EDUCACION ELECTORAL. L ] ] ] -
2.10.1.1 | Elaborar @ imprimir material de motivacion para la NEM 2013 Informe GIEE 01/08/2013 | 30/09/2013
Disefar, implementar y evaluar el programa educativo: "Democracia,

, 2,10.1.2 cludadania y procesos electorales” Reporte GIEE 08/09/2013 | 16/12/2013
2.10.1.3_ | Coordinar la red de facilitadores y mediadores de educacién electoral Reporte GIEE 04/09/2013 | 18/12/2013
2.10.2 INVESTIGACION ELECTORAL — . e N .
2.16.2.1 g:;t[gcmainzar Informacién para la Base de Datos de Organizaciones Infarme GIEE 01/00/2013 | 16/12/2015
2.10,2,2 | Acaopiar informacion para la elaboractén del informe de resultados Reporte GIEE 01/09/2013 | 16/12/2013

A [J O OD
ACION DE LAS ODP 0 AS DISTEITR

3.4.1__  Instalacién de la ODPE . . L e - )
3.1.1.1 Efectuar desplazamiento de Jefes y Administradores de ODPE Reporte CDPE 10/09/2013 | 10/09/2013
3.1.1.2 Buscar €l local para el funcionamiento de la ODPE Reporte GOECOR 01/07/2013 | 09/08/2013
3.1.1.3 Ragistrar firmas en el Banco de |a Nacién Reporte ODPE 16/09/2013 | 24/09/2013
3.1.1.4 Contratar el local para el funcionamiento de la ODPE Reporte 0GA 03/09/2013 | 18/09/2013
3.1.1.5 Realizar las actividades previas al acto publico de instalacion de la ODPE | Reporte ODPE 10/09/2013 | 18/09/2013
3.1.1.8 Instalar la ODPE Reporte ODPE 20/09/2013 | 20/09/2013
3.1.1.7 Implementar drea administrativa de la ODPE Reporte QDPE 16/09/2013 | 24/09/2013
312 Instalacldn de ofigina distrital S
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Entrega de credenciales

3.1.9.1 E;i(t::ga;)rgglgggqueda y contratacién del local para la oficina distrital y/o Reporte ODPE S0/09/2013 | 01/10/2013
3.1.2.2 Implementar sedes distritales Reporte ODPE 30/09/2013 | 14/10/2013
'3.1.2.3 | Iniclar actividades de |as sedes distritales _ Reporte ODPE 16/10/2013 | 15/10/2013
O CNTRATAGION DE PERSCNAL OLP
3.2 Sealecclén y contratacion de personal ODPE o
Selecclonar a Asistente Logistico, Asistente de Finanzas, Auxiliar Téchico,
3211 Auxiliar Administrativo, Asigtente de Oficina y Asistente de Personal Reporte ODPE 11/00/2013 | 13/06/2013
Contratar a Asistente Loglstico, Asistente de Finanzas, Auxiliar Técnico,
8212 Auxiliar Administrativo, .ﬁ?sistente de Oficina y Asistente de Personal Contralo ODPE 16/09/2013 | 16/06/2013
Seleccionar al Coordinador de Operaciones, Auxiliar de Operaciones,
8.21.3 Coordinador Distrital y Coordinadpor de Centro Poblado P Reporte ODPE 11/09/2013 | 16/09/2013
Contratar al Coordinador de Operaciones, Auxiliar de Operaciones,
8.214 Coordinador Distrital v Coordinpador de Centro Poblado P Contrato CDPE 20/0912013 | 20/09/2013
3.2.1.5 Seleccionar a los Capacitadores Reporte ODPE 15/09/2013 | 30/09/2013
3.2.1.8 Contratar a los Capacitadoras Contrato ODPE 07/10/2013 | 07/1042013
3.2.1.7 Seleccionar a los Coordinadores de mesa Reporte ODPE 15/09/2013 | 27/10/2013
3.2.1.8 Contratar a los Coordinadores de mesa - 1er. Grupo Contrafo ODPE 10/10/2013 | 1110/2013
3.21.9 Contratar a los Coordinadores de mesa - 2do. Grupo Contrato 0ODPE 28/10/2013 | 28/10/2013
3.2.1.10 | Seleccionar a Auxiliares de Centro de Computo Reporte ODPE 01/10/2013 | 141072013
3.2.1.11 | Contratar a Auxiliares de Centro de Cémputo Contrato QDPE 15/10/2013 | 15M0/2013
3.2.1.12 | Seleccionar a Digitadores y Digitalizadores Reporie QDPE 20/10/2013 | 031172013
3.2.1.13 | Contratar a Digitadores y Digitalizadores Contrate QDPE 04/41/2013 | 04/11/2013
() AD KA AD 4 ODP
3.3.4 Gestion adminlstrativa de la ODPE
3.3.1.1 Determinar tabla de costos para asignacién de viaticos Reporte ODPE 16/09/2013 | 19/09/2013
3.3.1.2 Efectuar habilitacién de fondos al personal Reporte QDPE 20/00/2013 | 13/12/2013
3.3.1.3 Efectuar rendiciones de cuenta por parte del personal de la ODPE Reporte ODPE 26/08/2013 | 13/12/2013
3.3.1.4 Realizar la retencién y declaracion de impuestos de la ODPE Reporte QODPE 01/10/2013 | 06/12/2013
3.3.1.6 Enviar los formatos de ratencién ala OGA Reporte QDPE 01/10/2013 | 06/12/2013
3.3.1.8 | Elaborar y enviar el RAP a la GOECOR 3 | Reporte QDPE 01/10/2013 | 06/12/2013
R RO DE 80 DES D RIFEION D AS D
ANDIDATO
341 Reglstro de solicitudes de Inseripeion de listas de candldato ] _ o o .
3.4.11 Realizar el registro de las listas de candidatos Reporte GOECOR 25/00/2013 | 23/11/2013
3.4.1.2 :iE;t?stLaaer g;:g%g[glsento del registro de las solicitudes de inscripcién de Reporte ODPE o5/06/2013 | 2311172013
3.4.1.3 Realizar el acopio y verificacion de las resoluciones emitidas por el JEE Repoite GOECOR/CDPE | 25/08/2013 | 23/11/2013
_| Efectuar la aclualizacion y varificacion de carteles de candidatos Repoite ~ GOECOR | 25/09/2013 | 23/11/2013

Difundir y entregar credenciales a miembros de mesa
AP A A 0 A OR ORA

ODPE

|'_1§L10f2013 '23,'11/2013|

mesa

3641 Capacitacion a actores électorales

3.6.1.1 Capacitar a actores electorales: electores, personeros FFAA y PNP Reporte QDPE 16/10/2013 | 23/11/2013

3.6.1.2 Capacitar a miembros de mesa Reporte ODPE 16/10/2013 | 23/11/2013

3.6.1.3 56?%1”::; primera jornada de reforzamiento de capacitacién a los miembros Reporte ODPE 1611172013 | 10112013
Realizar segunda jornada de reforzamiento de capacitacion & los

3.6.1.4 miembros de mesa Reporte ODPE 171172013 | 17/11/2013

3615 Consolidar Informacién de las jornadas de capacitacién de miembros de Reporte GIEE 1011172013 | 2311172013

Dlfusloh genéral en OBPE.

0/2013 |

30/11/201

Apovar la difusién del proceso elecioral en medios de comunicacion a

i JORNADA ELECTORAL

3.7.1.14 través de notas de prensa y otros en coordinacion con el Gentro de Reporte ODPE 16/09/2043 | 13/12/2013
Soporte de la GOECOR
Publicar carteles de candidatos Reporle ODPE 08/11/2013 | 09/11/2013
Publicar relacion de locales de votacion y mesas de sufragio Reporie 18/11/2013 | 13/11/2013

3.8 Acclones previas _ . .
Elaborar el directorio de los Goordinadores de Local de Volagion y del

3.8.11 distrito para prueba de comunicaciones _ Reporte GOECCR 22/10/2013 | 31/10/2013

3.8.1.2 Realizar la prueba de comunicaciones GOECOR-ODPE-Distrito Reporte GOECOR 11/11/2013 | 16/11/2013
Realizar el simulacro ded flujo de actas en &l centro de acopio del local de

3.8.1.3 votacion y de la linea de recepcién en la ODPE Reporte ODPE 17/11/2013 | 17H1/2013
Crganizacion de la linea de recepcién de sobres plomos y sobres de

3.8.1.4 colores, en la sede ODPE y disirilos Reporte ODPE 14/11/2013 | 221172013
Verificar la existencia de sefialética para locales de votacién en el material

3815 enviado por GGE Reporte ODPE 23/11/2013 | 23/11/2013
Supervision y seguimiento a la presentacién de informacion, identificacion

3.8.1.6 de las medidas de croguis y carteles, a ia presentacion de los mismos en | Reporte GOECOR 28/10/2013 | 23M11/2013
los locales v a la distribucion a los locales de votacién
Generar y distribuir volantes para locales de votacién con mas de 50

3.81.7 mesas de sufraglo Reporte GOECOR 28/10/2013 | 23/11/2013

3.8.1.8 Acondicionar el local de votacién Reporte ODPE 23/11/2013 | 23/11/2013
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UIMIE! OREO Y EVALUACION CENTRALIZADO
Nivel central

MEDIC DE . I
! _ : e VERIFIGACION. QRQANO |‘ .INI(.,I(J
34.2 Jornada electoral
Realizar la asistencia téchica a los miembros de mesa durante fa
3.8.21 instalacién, sufragio y escrutinio de mesas Reporte ODPE 2411172013 | 2411172013
3.8.2.2 Efectuar el monitoreo y reporte dg la instalaclén de mesas y sufragio Repotte ODPE 24/11/2013 | 24/11/2013
3.8.23 Empadronar a cludadanos cen discapacidad durante la jornada Reporte QODPE 24/11/2013 | 24/11/2013
3.8.2.4 Realizar la devolucién del local de volacion Reporte QDPE | 24/14/2018 [ 26/11/2013
RRE D ODP
3.9.1 Acclones adminlstrativas para e clerre de la ODPE )
3.8.1.1 Recibir informes de gestidn distrital Raporte ODPE 2771172013 | 06/12/2013
3.98.1.2 Realizar el seguimiento del cierre de la sede distrital Reporte ODPE 25/11/2013 | 02M12/2013
3.8.1.3 Efectuar el pago de honorarios al persenal ODPE Reporte ODPE 30/09/2013 | 20/12/2013
39.14 Recibir los informes de servicios y dar conformidad Reporte ODPE 30/09/2013 | 20M12/2013
3.9.15 Entregar constancias al personal Reporte ODPE 27/11/2013 | 20/12/2013
3.9.1.6 Efectuar el clerre de la ODPE Reporte ODPE 16/12/2013 | 20/12/2013
3.9.2 Clerre y deshabllitaclén del centro de cémputo )
3.9.2.1 Efectuar el cierre del sistema de cémputo Reporte QODPE 02/12/2013 | 19/12/2013
3.9.2.2 Realizar €l seguimiento a la deshabilitacién del centro de coémputo Reporte QODPE 0212/2013 | 19/12/2013
3923 Presentar el informe final del centro de cdmputo Reporte ODPE 02/12/2013 | 191220135
3.9.3 __Evaluacion descentralizada :
3.9.3.1 Establecer criterios de evaluacion del personal de la ODPE Reporte GOECOR 01/11/2013 | 15/11/2013
3939 gsg:?elecer criferios para la realizacién del taller de evaluacion de las Reporte GOECOR 017112012 | 16111/2013
Ejecutar taller de evaluacién Taller ODPE 27/11/2013 | 28/11/2013
Evaluar al persenal de la ODPE Reperte ODPE 28/11/2013 | 04/12/2013
Evaluar a los Jefes de ODPE Reporte GOECOR 23/12/2013 | 27/12/2013
Conformidad de la gestién de la ODPE ) ) ) . L
Recibir informe de gestion final de ia ODPE Repoite GOECOR 18/12/2013 | 23/12/2013
Presentar acervo documentario Reporte ODPE 18/12/2013 1 201 2/2013
Recibir el acerve documentario por ODPE Reporte GOECOR 18/12/2013 | 20712/2013
;; :c:jnefrgngzd por documentacién e implementos entregados a los Informe GOECOR 2311212013 27!1 5 ],201
FASE DE EJECUGION GENERAL
CONDUCGCION GENERAL
Coordinaclén entre entldades elestorates . . .
ggg{g:g?r con los ofres organismos del sistema siecioral para €l progeso Oficlo INISG 18/08/2013 | 13712/2013
ggzir%r::argggiggﬁtf;ggt;ntes de la ONPE ante el Comité de Resolucion N 30/05!2013 ﬁiff‘ﬁ

LOGISTICA

Emitir formato de monitoreo mensual de metas fisicas Formato Organos: 07/08/2013 | 06/12/2013
Realizar seguimiento centralizado Reporte QGPP 03/06/2013 | 13/12/2013
Realizar taller de evaluacién Taller QGPP 1071242013 | 1011242013
GGE, GSIE,
GIEE,
Informar sobre las actividades relacicnadas al VEP Informe - GOECOR, 06/12/2013 | 08M12/2013
ODPE, OGC,
0GA, OGAJ
4.2.2 Aseguramlento de la calldad . ]
4221 Presentar actualizacién de documentacidn de procesos SGC Memorando Organos 24/06/2013 | 26/07/2013
4.2.2.2 Realizar Inspecelén del SGC - sede central Reporte OGPP 18/09/2013 | 20/09/2013
4223 Elaborar informe de inspeccién del SGC - sede central Informe OGPP 09/10/2013 | 09/10/2013
4224 Realizar inspeccién del SGC - ODPE Reporie OGPP 01M106/2013 | 11/10/2013
4225 Elaborar informe de inspeccion del SGC - ODPE Informe OGPP 29/10/2013 | 29/10/2013
G, MONITORED PER 0 ALUACION DE LA
- GDP
4.31 Comiinleacion ODPE ) : .
4,3.1. 1 | Transmitir instrucciones a la ODPE | Reporte GOECOR 10/08/2013 | 20/12/2013
4,3.2 Supervisién electoral ODPE .
43,21 | Supervisar las tareas electorales | Reporte GOECOR 26/08/2013 | 20M2/2013
433 Moniforeo electoral ODPE - B -
4.3.3.1 5122:3:;;1- el cumplimienio de Ias actividades de las ODPE (semanal y Reporte GOECOR 10082013 | 270013
4332 Efectuar &l monitoreo y seguimiento a las actividades de la ODPE & través Reporte GOECOR 10092013 | 2022012
del centro de soporte
4.3.4 Moiiltoreo Descentrallzado (RGP} ]
4.3.4.1 Recibir ¢ formato de monitoreo consolidado por distrita Reporte ODPE 27/09/2013 | 06/12/2013
4.3.4.2 Emitir y presentar el formato de monitoreo consolidado a la GOECOR Reporte ODPE 29/09/2013 | 97/12/2013
4.3.5 Evaluacion ODPE . . e
4.3.5.1 Recibir el informe de evaluacion consolidado por distrito Reporte ODPE 02/12/2013 | 02/12/2013
4352 | Swtematizar lainformacion para la elaboracion de los informes de Reporte GOECOR | 01/10/2013 | 021122013
4.3.5.3 Emitir y presentar el informe de evaluacién a la GOECOR Reporte QDPE 20/09/2015 | 07/12/2013
4.3.5.4 Presentar informe con los resultados del taller de evaluacion Informe GOECOR 271212013 | 2712/2013
4.3.5.5 | Consolidar en un informe los informes de evaluacion de las ODPE Informe GOEGOR 27/12/2013 | 2711 3
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MEDIO DE

VERIFIGACION  ORGANO | NGO FIN

MANTENIMIENTO ¥ SOPORTE INFORMATICO
Mantenimlento y soporte informético

4441 Presupuesto y finanzas

4.4.1.1 Gestionar el presupuesto electoral Informe OGPP 03/06/2013 | 186/12/2013
Realizar seguimiento a la gjecucion del presupuesto segun formato RAP

4412 para fransferencias y habilitacién de fondos a QDPE Reporte GOECOR 01/16/2013 | 13/12/2013

4.4.1.3 IEaIa(?SIrDaEr. informe final de habllitacién y gjecucién presupuestal de fondos a Informe OGA 191122013 | 31/12/2013
Registrar la ejecucion presupuestal: certificados, compromisos anuales,

4414 compromisos, devengados, girados v rendiciones Reporte oGA 15/07/2013 | 31/12/2013

4.4,2 Adquisiciones de blenas o serviclos
Contratar Bienes y Servicios, remitir reporte mensual sobre los procesos

4421 ejecutados y pedidos de bienes y servicios, programados y no programados Reporte OGA 1610772013 | 15/12/2013

44,3 Serviclos generales

44.3.1 Entregar equipos para el funcionamiento de la ODPE Informe 0GA 03/09/2013 | 08/09/2013

4432 Brlnqar servicios de impresidn, anillados, fotocoplados, empastados y Reporte OGA 01/08/2013 | 24/11/2013
enmicados de documentos

4.43.3 Reciblr, almacenar y despachar materiales Reporte OGA 16/08/2013 | 02/12/2013

4.4.3.4 | Recibir de las ODPE |0s equipos informéticos Reporte QGA 18/12/2013 | 23/12/2015

Elaborar infortne sobre el mantenimiento, pruebas, implementacion y
soporte de sistemas, aplicativos y modulos "
ASESORIA LEGAL, DEFENSA JURIDICA Y CONTROL
INSTITUCIONAL

Asegaoria legal

Informe

GSIE

i6M12/2013

27112/2018

| sustentatorios de gastos ejecutados por las ODPE

cacion y control <e las finanzas de las Organizaciones Politicas

Informe

0OGCI

4611 Revisar y visar resoluciones jefaturales Reporte 0GAJ 75/08/2013 | 16/1172013

4642 Asesorar a tqdo_s'los Grganos y a la ODPE a través del Centro de Soporte Repofte OGAJ 15/08/2013 | 08/12/2013
en aspectos juridico legales

4613 eRlz\;s;e:;?: visar contratos, convenlos y directivas que rigen el proceso Reporte OGAJ 15/08/2013 | 1511172013

4614 Realizar visitas dg asistencia legal Informe OGAJ 18/11/2013 | 24/14/2013

4.6.2 Procuradurla Pabllca . .
Asesorar en prevencion de asuntos judiciales relaclonados o derivados

46.2.1 qel proceso electoral Informe PP 26/07/2013 | 30/11/2013

4.6.3 Conirol Institucional ) ) ‘ .
Formular los planes y programas de auditoria para la ejecucion de las

46.3.1 aclividades de control en las ODPE Inforrne OGCI 02/09/2013 | 26/11/2013
Ejecutar de |as actividades de control: Argueos Y revisién de documentos 2611112013

01/10/2013

las deméas organizaciones politicas, sobre la informacion financisra de
Ingresos y gastos de campafia electoral NEM Lima 2013.

471 Verificacion y control de las finanzas de las Organizaclones Politicas _ e
Elaborar cartilla de orientacin para la presentacion de fa informacion .

4ria | financiera de ingresos vy gastos de camparia electoral NEM Lima 2013. Cartilla GSFP 19/06/2013 | 06/09/2013
Taller "presentacién de informacian financiera de ingresos y gastos de

4.7.1.2 campafia electoral” NEM Lima 2013 Taller GSFP 26/00/2013 | 26/09/2013
Recibir y enviar a la OGC para publicacién en la pagina web, la

4713 informacién financiera de ingresos y gastos de campana electoral NEM Reporte GSFP 19/10/2013 | 04/12/2013
Lima 2013.

47.9.4 Rewsar informacién financiera de ingresos y gastos de campafia electoral Reporte GSFP 09/12/2013 | 131122013
NEM Lima 2013.
Elaborar y enviar a ia OGC para publicacién en la pagina web, de los

4715 informes técnicos de los partidos politicos e informe técnico resumen de Informe GSFP 16/12/2013 | 241212013
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